Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thire thue
hi¢n

Poi twong thuc
hi¢n

Trinh ty thuc hién

Thu tuc lien thong dang ky khai tir, x6a dang ky thwong tra
Ho tich
Uy ban nhan dan cap xa

Co quan cong an dang ky

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuc

Budc 1: Nguoi co yéu cau diang ky khai tir, x6a dang ky thudng tra nop
hd so truc tiép tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua [jy ban nhan
dan phuong, xa, thi tran

Budc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop 18 va day du cia cac gidy to c6 trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 18, cong chirc tiép nhan hod so, viét
gidy bién nhan;

+ Truong hop hé so chua day du, chura hop 1é thi huéng dan ngudi nop
ho so bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Truong hop khong thé
bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai 1ap vdn ban huong dan, trong
d6 néu rd nhirng loai glay t&, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky va
ghi 0 ho, tén ngudi tlep nhan ho so;

+ Trong truong hop hé so khong duoc bo sung, hoan thién theo hudng
dan thi nguoi tiép nhan ho so tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tiép
nhan hd so phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 ghi rd 1y do tir
chdi, nguoi tiép nhan ky va ghi rd ho tén

Budc 3:

Ngay sau khi tiép nhan ho so, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran
thuc hién dang ky khai tir ngay trong ngay; truong hop ho 80 tiép nhan
sau 15 gio' ma khong giai quyet dugc ngay trong ngay thi tién hanh giai
quyet trong ngay lam viéc tlep theo;

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay cap trich luc khai tir, Uy
ban nhan dan phudng, x3, thi trin c6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi x6a
dang ky thuong tra d6i voi ngudi da chét gdm Phiéu bao thay d6i nhan
khau, ho khau, S6 ho khau ban chinh, ban sao trich luc khai tir va
chuyén ho so cho Cong an quan, huyén;

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duoc hd so x6a dang
ky thuong tra do Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran chuyén dén,
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Thoi han giai quyét
Phi

Lé Phi

Thanh phén ho so

S6 lrgng bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cwr phap ly

Cong an quén, huyén kiém tra tinh hop phép, day du cta hd so. Trudng
hop hd so day di, dang quy dinh, Cong an quan, huyén thuc hién xoa
dang ky thuong tra cho nguoi chét va tra két qua cho Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran dé tra cho nguoi dan. Nguoi dugce giao chuyén ho
so ciia Uy ban nhan dan cap xd o trach nhiém kiém tra cac thong tin
dugc ghi trong s6 ho khau va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho
khau;

Trudng hop hd so chua dung quy dinh thi ngay sau khi tiép nhan ho so,
Cong an quan, huyén phai thong bao cho Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran biét dé hoan thién hd so va gui lai cho Cong an quan, huyén dé
x6a dang ky thudng tri cho ngudi chét

Budc 4: Trong thoi han 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 18, nguoi ndp ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan phuong, xa, thi tran noi da ndp hd so dé nhan Trich luc
khai tir (ban chinh) va Ho khau.

6 ngay

To khai dang ky khai tur (theo mﬁu)

Ban chinh Glay béo tir hodc gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh
Vin ban ty quyén theo quy dinh phap luét trong trudng hop Gy quyén
thuc hién viéc dang ky khai tir

Phiéu bao thay dbi ho khau, nhan khau

Ban chinh S6 ho khau c6 ding ky thuong tri ctia ngudi chét

01 bo

Céc co quan thyc hién thu tuc lién thong phai cung thudc dia ban mot
quan, huyén trén dia ban thanh phdé H6 Chi Minh

- Luat Cu tra 81/2006/QH11

- Ludt stra doi, b6 sung mét sb diéu cua Luét Cu tra 36/2013/QH13

- Luat Ho tich 60/2014/QH13

- Hudng din thyuc hién lién théng cac thi tuc hanh chinh vé dang ky
khai sinh, dang ky thuong trd, cAp thé bao hiém y té cho tré em dudi 06
tudi 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT

- Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ho tich va Nghj dinh



56 123/20 15/ND-CP ngay 15 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat HO tich
15/2015/TT-BTP

File mau:
Phiéu bao thay do6i ho khau, nhdn khau Tai vé In an
Biéu mau dinh kém  To khai dang ky khai tir (theo mau) T4i vé In an

Két qua thyc hién Trich luc khai tir, H§ khau


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/public_dir/30/giayto/2022_10/1666753888_Ma----u_HK02_-_phieu_bao_thay_doi_ho_khau_-1-.docx
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/public_dir/30/giayto/2022_10/1666753733_dang_ky_khai_tu.docx

Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thire thue
hi¢n

Poi twong thuc
hi¢n

Trinh ty thuc hién

Thii tuc lién thong Ping ky khai tir - Hwong ché d tir tuit (tro cap
tuat va trg cap mai tang)

Ho tich

Cap Huyén, Cap X3

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

To chuce

- Buéc 1: Cong chirc Tu phéap ho tich tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém
kiém tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va thu 16 phi dang ky khai ti
theo quy dinh (néu c6), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi ¢ yéu cau bd
sung hoan thién hd so; vin ban hudng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bd sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd
so. Tién hanh quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dir
liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir ciia dia phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong chure
tu phép - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguodi dan, sau do cap nhat vao co sé dir li¢u cua HE théng
thong tin mot cura dién tur cua dia phuong.

Truong hop ho so khong thudc thaim quyén giai quyet thi giai thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thim quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day di, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co so dir liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
choi

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai ttr, Cong chire Tu phép ho tich cta
UBND cép xa ¢6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé bod sung vao ho so huong ché do tir tudt (trg cép tudt va trg cap mai
tang) dong thoi thue hién chuyén ho so huong ché do tir tudt (trg cap
tudt va tro cap mai tang) cho Cong chirc van hoa - xa hoi dé trinh Chu
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Thoi han giai
quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén hé so

tich UBND cép x3 ky chuyén cho co quan Bao hiém xa hoi huyén (riéng
dia ban thanh pho Bién Hoa s€ chuyén Bao hi€ém xa hoi tinh) dé giai
quyét huong cheé do tir tuat (trg cap tuat va trg cap mai tang).

- Bu6c 3: Co quan bao hiém x3 hoi kiém tra hd so:

+ Néu day du tha tuc theo quy dinh, thi giai quyét ché do tir tut cho
ngudi dan. Chuyen két ‘qua cho Cong chuc Tu phap - Ho tich tai Bo
phan mot ctra cap xa dé tra cho ngudi dan

+ Trudng hop hd so du didu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc
biéu mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan
ho so ¢6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va
néu 14 1y do, ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén ho so dé hudng
dan cho nguoi dan.

+ Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi
bang van ban cho ngudi dén nop ho so, néu rd 1y do khong tiép nhan

- Bugc 4: Cong chire Tu phap - H¢ tich tai B phan mot cira cap xa tra
két qua cho nguoi nop hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhén vao sO
dang ky khai tur va so theo doi giai quyét ho khau; ky nhan tién huong
ché do tir tuat

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hé so qua dich vu buu
chinh cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cap xa

Ti da khong qua 20 ngay lam vi€c, trong do tho1i gian giai quyét 1a 14
ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay.

Khéng

L¢ phi dang ky khai tir: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); co nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop.

Mién 1& phi ddi v6i truong hop dang ky khai tir dting han, nguoi thude
gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thuoe ho ngheo; nguoi khuyet
tat; tré em; nguoi cao tudi; ddng bao dan toc thiéu sd & cac xi c6 dicu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan

To khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay cho
Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Dbi v6i nguoi chét tai co s y té thi Thu trudng co sé y té cap Gidy

5



bao tir; d6i voi nguoi chét do thi hanh 4n tir hinh thi Chu tich Ho1 df)ng
thi hanh an tir hinh cap gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Glay
béo tir; ddi v6i ngudi bi Toa an tuyén b 1a da chét thi Ban an, quyet
dinh 6 hiéu luc ctia Toa 4n thay Gidy bao tir; d6i véi nguoi chét trén
phuong ti¢n giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngdt hoic chét
c6 nghi van thi vin ban xac nhén cta co quan cong an hodc két qua giam
dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Glay béo tir. Gidy bao tr do Uy
ban nhan din cap xd noi nguoi d6 chét cap néu khong thude cac truong
hop chét néu trén. Ho so hudng ché do tir tuat bao gdm: - Trudng hop
than nhan cua nguoi dang dong BHXH, dang bao luu thoi gian dong
BHXH: S6 BHXH (ban chinh); Ban sao gidy ching tir hodc ban sao gidy
bao tir hoac trich luc khai tir hodc ban sao quyét dinh tuyén bd 1a da chét
ctia Toa 4n da co hiéu luc phap luat; To khai ciia than nhan theo mau sb
09-HSB (ban chinh); Bién ban gidm dinh muc suy giam KNLD cua Hoi
dong GDYK ddi véi than nhan bi suy giam KNLD tir 81% tré 1én (ban
chinh, truong hop ngudi lao dong di ¢ bién ban GDYK dé hudng cac
chinh sach khac trudc d6 ma du dicu kién huong thi co thé thay bang
béan sao) hodc ban sao gidy xac nhan khuyét tat mic do dic biét ning
(twong duong murc suy giam KNLD tir 81% tr¢ 1én) theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH trong truong hop huong trg cap
tudt hang thang do suy giam KNLD; Trudng hop chét do TNLD, BNN
thi c6 thém bién ban diéu tra TNLD hoic bénh an diéu tri BNN (ban
chinh); Truong hop thanh todn phi GDYK thi c6 thém hoa don, ching tur
thu phi giam dinh; bang ké cac ndi dung giam dinh cta co s¢ thuc hi¢n
GDYK (ban chinh); Ban khai c4 nhan vé thoi gian, dia ban phuc vu
trong quan ddi c6 hudng phu cap khu vue theo miu sé 04C-HBKV ban
hanh kém theo Thong tu s6 181/2016/TT-BQP d6i v&i ngudi co thoi
gian phuc vu trong quan doi trudc ngay 01/01/2007 tai dia ban c6 hudng
phu cip khu vuc ma s6 BHXH khong thé hién ddy du thong tin 1am cin
ctr tinh phu cép khu vuc (ban chinh). - Bdi vo6i than nhan cua nguoi dang
huong hodc tam dung huong luong huu, tro cdp BHXH hang thang: Ban
sao gidy chung tur hodc ban sao gidy bao tur hodc trich luc khai tir hoac
ban sao quyét dinh tuyén bd 1a dd chét cua Toa an di c6 hiéu luc phép
luat; To khai cua thin nhan theo mau s6 09-HSB (ban chinh); Bién ban
giam dinh mtrc suy giam KNLD cua Hoi dong GDYK ddi v6i than nhan
bi suy gidm KNLD tir 81% trd 1€n (ban chinh, truong hop nguoi lao
dong da c6 bién ban GPYK dé hudng cac chinh sach khac trude d6 ma
du diéu kién hudng thi co thé thay bang ban sao) hodc ban sao gidy Xac
nhan khuyét tat mic d6 dic biét ning (twong duong muc suy giam
KNLD tir 81% trd 1én) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2019/TT-
BLDTBXH trong truong hop hudng tro cap tuat hang thang do suy giam
KNLD; Truong hop thanh toan phi GDYK thi c6 thém hoa don, ching
tur thu phi gidm dinh; bang ké cac nd1 dung gidm dinh ctia co s¢ thuc
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S6 lwong bd hd so

Yéu cau - dieu
kién

Can cw phap ly

Biéu mau dinh
kem

Két qua thue hién

hién GDYK (ban chinh); Gidy uy quyén méu sé 13-HSB (néu co)
01 bo
Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP

Thong tu 01/2016/TT-BLDTBXH

Nghi dinh 33/2016/ND-CP-Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 diéu ctia Luat Bio hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc dbi véi
quan nhan, cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu hudng luong
nhu dbi v6i quan nhan

Luét Bao hiém x3 hoi

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Thong tu 181/2016/TT-BQP

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH

- Quyét dinh vé viéc huong ché do tir tuat hang thang hoac mot 1an, doi
v6i truong hop hudng ché d tuat mot 1an tai huyén/tinh khac thi kem
theo thong bdo mau 23-HSB vé viéc chi tra luong huu, trg cap BHXH



Tén thu tuc
Linh vuc

Co quan
thuc hién

Cach thire
thuc hién

Poi twong
thuc hién

Trinh tu
thuc hién

Lién thong thi tuc Ping ky khai tir, hwong mai tang phi ddi véi doi
tuwgng co cong voi cach mang tir tran

Ho tich
CAp Tinh, Cap Huyén, Cip Xa
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To6 chuc

- Buoc 1: Cong chtrc Tu phap ho tich tiép nhan hd so c¢o trach nhiém
kiém tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va thu 18 phi dang ky khai ti
theo quy dinh (néu co), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua
tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi ¢ yéu cu bd
sung hoan thién hd so; vin ban huéng din phai ghi day du, rd rang loai
gidy to cin bd sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd
so. Tién hanh quét (scan) va luu trit ho so dién ttr, cip nhat vao co so dit
lidu ctia Hé thong thong tin mét cira dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir duge thue hién luu dong thi cong chir
tu phéap - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguodi dan, sau do cap nhat vao co sé dir li¢u cua HE thong
thdng tin mot cwra dién tir cua dia phuong,

Truong hop ho so khong thudc thaim quyén giai quyet thi giai thich,
hudéng dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 thAm quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day d, thong tin khai tir phit hop va diing quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co sé dir liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong diy du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
choi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chire Tu phap ho tich cua
UBND cép xa ¢6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé chuyén kém ho so hudng mai tang phi cho Cong chirc Vin héa - X&
hoi dé trinh Chu tich UBND cép xa xac nhan vao Ban khai va chuyén
dén phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huyén



Thoi han
gidi quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén
ho so

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén kiém tra ho
SO

Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mAu, gidy to ké khai chwa ding, chwa ddy du thi can bo tiép nhin ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu 1o
ly do, né1 dung can bd sung cho Cong chirc Van hoa Xa hoi tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép x4 théng bao cho ngudi ndp hd
so biét, hoan thién ho so.

Trudng hop hd so khong du didu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
van ban cho nguoi dén ndp ho so, néu 6 1y do khong tiép nhan.

Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi lap
kiém tra ho so, lap phiéu bao giam va tong hop danh sach dé nghi gui So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Ngudi c6 cong)

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Xem xét ho so, ky quyét dinh hudng ché d6 mai ting phi va chuyén
quyét dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché do mai tang phi cia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi c6 trach nhiém chi tra tién hudng ché do mai tang phi chuyén cho
Cong chirc Tu phap - Ho tich tai Bo phan mot cira cap xa dé tra két qua
cho nguoi dan

- Budc 6: Cong chire Tu phap - H¢ tich tai B phan mot cira cap xa tra
két qua cho nguoi ndp hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky nhan vao s6
dé theo doi

* Luu y: Trong trudng hop c4 nhan khong gtri hd so qua dich vy buu
chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cta
UBND cap xa

Tbi da khong qua 33 ngay lam viée, trong do tho1 gian giai quyét 1a 25
ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay

Khéng

L¢ phi dang ky khai tu: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tir sau 15
ngay); c6 nhu ciu cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop. Mién 18 phi ddi
véi truong hop dang ky khai tir dang han, nguoi thudc gia dinh c6 cong
v6i cach mang; nguoi thude ho ngheo; nguoi khuyet tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan tdc thiéu sb & cac x3 c6 dicu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan

Td khai dang ky khai tir theo mau; Gidy béo tir hodc gidy to thay cho
Giay béo tir theo quy dinh tai Biéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4



S6 lwong bd
ho so

Yéu cau -
dieu kié€n

Can cr phap
ly

Biéu mau
dinh kem

Két qua
thuc hién

Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd dicu va ‘bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: D6i voi nguoi chét tai co s¢ y té thi Thu trudng co s y té cap Glay
bao tir; d6i voi nguoi chet do thi hanh 4n tir hinh thi Chu tich Ho1 dong
thi hanh &n ttr hinh cdp gidy xc nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Glay
béo tir; d6i v6i ngudi bi Toa an tuyén b 1a da chét thi Ban an, quyet
dinh 6 hiéu luc ctia Toa 4n thay Gidy béo tir; ddi véi ngudi chét trén
phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngdt hodc chét
c6 nghi van thi vin ban xac nhdn cta co quan cong an hodc két qua giam
dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Glay béo tir. Gidy bao tir do Uy
ban nhan dan cdp xa noi ngudi d6 chét cap néu khong thude cc trudng
hop chét néu trén. Ban khai ciia dai dién than nhan (kém bién ban ay
quyén) hodc ngudi to chirc mai tang (theo mau quy dinh); Ban sao trich
luc khai ttr; HO so ctia ngudi co cong vai cach mang

01 bo

Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP
Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Cu tra
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé thi tuc 1ap ho so, quan 1y hd so, thuc hién ché d6 vu dai
ngudi co cong voi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phép 1énh 04/2012/UBTVQHI13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich luc khai tir (ban chinh)
- Quyét dinh va giai quyét ché do mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thure thue
hi¢n

Poi twong thuc
hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, x0a dang ky thwong tru, huéng
mai tang phi ddi véi doi twong thwe hién theo Nghi dinh

s6 150/2006/ND-CP ngay 12 thang 12 nim 2006 hwéng din thi hanh
mot s6 diéu ciia Phap 1énh Cuu chién binh

Ho tich

CAp Tinh, Cap Huyén, Cip Xa

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Budc 1: Cong chire Tu phap h tich tiép nhan ho so co trach nhiém kiém
tra glay to trong h6 so:

+ Néu ho so day du, hop 1€ thi tlep nhan va thu 1¢ phi dang ky khai tur theo
quy dinh (néu o), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két qua timg
loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi  hudng dan nguoi co yéu cau bd
sung hoan thién ho so; vin ban huéng dan phai ghi day du, rd rang loai
gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp hd so.
Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir licu
ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir duge thue hién luu dong thi cong chire
tu phéap - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao co so dir liéu cuia H¢ thong
thong tin mot cura dién tur cua dia phuong.

Truong hop hé so khong thudc thim quyén giai quyet thi giai thich,
hudéng dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day di, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh thi tién
hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cip nhat vao co sé dit liéu ho
tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu ho so khong diy du va khong ding theo quy dinh trinh vin ban tir
choi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chire Tu phép ho tich cta
UBND cép xa co trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir ban chinh
dé b6 sung vao ho so x6a ding ky thuong tra va hd so hudong ché do tir
tuat (trg cdp tudt va trg cap mai tang) dong thoi thuc hién:
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+ Chuyén ho so x6a ding ky thuong tri dén Cong an cip xa (ngoai trir
thanh ph Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hodc chuyén cho co quan
Cong an thanh phé Long Khanh hay Cong an thanh phd Bién Hoa thuc
hién viéc giai quyét thu tuc x6a ding ky thuong tru.
+ Chuyén hé so huéng mai ting phi cho Céng chirc Vin hoa - Xa hoi dé
thuc hién:
. Béi v6i d6i tuong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu Phap 1énh Cyu chién binh: phdi hop Hoi Cuu chién binh cap xa xéc
nhan, 1ap danh sach bao cdo Chu tich UBND cap xa ky cong vin dé nghi
huong ché 46 mai tang phi gui phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi.
. B6i véi ddi tuong huong trg cap theo Quyét dinh sb 49/2015/Qb-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu tudng Chinh phu vé mot sb ché do,
chinh sach ddi véi dan cong hoa tuyen tham gia khang chlen chong Phap,
chéng M, chién tranh bao v¢ T6 quéc va lam nghia vu quéc té: tong hop
trinh Chua tich UBND cap xa ky UBND cép huyén qua phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
- Bude 3:
+ Co quan Cong an d6i chiéu véi cac quy dinh cua phap luét vé cu tru:
Truong hop ho so day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi
chuyén ho so.
Truong hop ho so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic biéu
mAu, gidy to ké khai chua dung, chua ddy du thi can bo tiép nhan hd so c6
trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu 1 1y
do, ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so dé huéng dan cho
ngudi dan.
Truong hop dugc giai quyet x6a dang ky thuong tra: Nhan h0 s0, kiém tra
lai gidy to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi trong s6 ho khau,
gidy to khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau (ky, ghi rd ho,
tén va ngdy, thang, nam nhan két qua) va thuc hién x6a dang ky thuong
tri ctia nguoi chét, thay doi chu ho (néu co).
+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:
Pbi voi ddi twong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu Phap 1énh Cuu chién binh:
. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép nhan hd so ¢6
trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung cho B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4 thong bao cho nguoi ndp hd so biét, hoan thién hé so.
. Trudng hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén ndp ho so, néu 1d 1y do khong tiép nhan.
. Trudng hop ho so du diéu kién thi chu tri phdi hop véi Hoi cuu chién
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binh cung cap tong hop, 1ap danh sach dé nghi hudong ché d6 mai tang phi
bao cdo Chu tich UBND cap huyén ky cong van giri S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

Dbi voi ddi twong hudng trg cap theo Quyét dinh sb 49/2015/QD-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé mot sd ché do,
chinh sach d6i véi dan cong hoa tuyen tham gia khang ch1en chong Phap,
chong My, chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nghia vu quoc té:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu
mau, giéy to ké khai chua dung, chua déy du thi can bo tiép nhén hd so ¢co
trach nhiém tra lai ho so kém theo thong béo bang vin ban va néu rd ly
do, ndi dung can bd sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cép xa thong bao cho ngudi ndp hd so biét, hoan thién hé so.

. Trudng hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi bang
vin ban cho ngudi dén ndp ho so, néu 1d 1y do khong tiép nhan.

. Trudng hop ho so da diéu kién thi phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi kiém tra ho so, tong hop danh sach dé nghi giri S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi1 (Phong Nguoi c6 cong).

- Budc 4: Phong Nguoi ¢ cong - S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:
- Béi véi ddi tuong thyce hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd
diéu Phap 1énh Cuu chién binh: chi tri phdi hop véi Hoi cuu chién binh
cung cap tong hop, lap danh sach trinh Gidm ddc Sé Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi ky quyét dinh hudng tro cip; chuyén quyét dinh vé phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huyén.

Déi v6i dbi tugng hudng tro cip theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg
ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé mot sb ché do,
chinh sach di voi dan cong hoa tuyen tham gia khang ch1en chong Phap,
chong M7, chién tranh bao vé T quoc va lam nghia vu quéc té: kiém tra,
téng hop danh sach, trinh Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ky quyét dinh huong tro cip; chuyén quyét dinh vé phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché ¢6 mai tang phi ctia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém chi tra tién huong ché do mai tang phi chuyén cho Cong
chic Tu phép - Ho tich tai B phan mot cura cép xa dé tra két qua cho
nguoi dan.

- Budc 6: Cong chic Tu phép - Ho tich tai B phan mot cira cip xa tra két
qua cho ngudi ndp hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan vao so dé
theo doi.

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhan khéng giri hd so qua dich vu buu
chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua
UBND cap xi
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Thoi han giai

quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén hé so

Téi da 13 30 ngay lam viéc, trong do thoi gian giai quyét 1a 24 ngay lam
viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay lam viéc

Khéng

Lé phi dang ky khai tr: : 5.000 déng/1 truong hop (ddng ky khai tir sau 15
ngay); o6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 truong hop. Mién 1¢ phi dbi
v6i truong hop dang ky khai tor dung han, nguoi thudc gia dinh c6 cong
v6i cach mang; nguoi thude ho ngheo; nguoi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; déng bao dan tdc thiéu sd & cac xa c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét kho khan

+ S0 bao hiém xa hdi (ban chinh) cua nguoi tham gia bao hiém x4 hoi ty
nguyén, ngudi bao luu thot gian dong bao hiém xa hdi va nguoi cho du
di€u ki¢n vé tudi doi dé huong luong huu, tro cap hang thang bi chét;

+ Ban sao gidy ching tir hodc trich luc khai tir;
+ T& khai ctia than nhan theo mau (ban chinh);

+ Bién ban hop ctia cac than nhin d6i voi truomg hop di diéu kién hudng
trg cap tuat hang thang nhung chon huéng tro cip tudt mot lan theo mﬁu
(ban chinh); trudng hop chi 6 mot thdn nhan du diéu kién huong trg cap
tudt hang thang hodc nhiéu thin nhan du diéu kién huong tro cip tuit
hang thang nhung chi c6 mét nguoi dai dién hop phap ma lya chon huong
trg cap tuat mot 1an thi than nhan lya chon hudng tro cip tuit mot lan
hodc nguoi dai di€n hop phap cia than nhan chiu trach nhi€ém vé viéc lua
chon va khong can bién ban nay;

+ Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong d6i voi than nhan
bi suy giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én hodc Gidy xac nhan khuyét
tat mirc d§ dac bi€t nang (twong duong muc suy giam kha nang lao dong
tir 81% trd 1én) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-
BYT-BTC-BGDDT trong trudng hop hudng tro cip tuit hang thang;

+ Gidy ty quyén (néu ddi twong da tir trin c6 nhiéu than nhan).

Céc thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a ban chinh thi c6 thé
ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh dé do6i chi€u, ban sao dugc chirng
thuc hodc ban sao dugc cap tur s6 goc.

- HO so hudng mai tdng phi doi véi do1 tugng nguoi cd cong voi cach
mang tur tran:
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+ Ban khai cua dai dién than nhan (kém bién ban ty quyén) hodc ngudi to
chtrc mai tang (theo mau quy dinh);

+ Ban sao Gidy ching tir hoac trich luc khai tir;
+ HO so cua ngudi ¢6 cong voi cach mang.

- Hb so huong mai tang phi d6i v6i d6i tuong than nhan 1iét si dang
hudng trg cip hang thang; nguoi truc tiép tham gia khang chién chong
My ctru nude nhung chua duge hudng chinh sach ciia Bang, nha nudce
theo Quyét dinh s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005, Quyét
dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 ndm 2007:

+ Pon dé€ nghi cia than nhan déi tugng c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong cap xa noi cu tri;

+ Bén sao gidy chung tir hodc trich luc khai tir;

+ Cong van dé nghi cia UBND cip xa noi doi tuong cu tra (theo mau quy
dinh);

+ Ban trich sao danh sach dé nghi hudng ché d6 mot lan theo Quyét dinh
s6 290/2005/Qb-TTg ngay 08 thang 11 nam 2005 hodc ban sao mot trong
cac quyét dinh dugc huong trg cap mot lan (phuc vién, xuit ngil, thoi
viéc; tro cAp mot 1an) hodc ban sao quyét dinh huong ché do bao hiém y
té theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT/BQP-
BLDTBXH-BTC,;

+ Cong van dé nghi cua Chu tich UBND cap huyén, kem theo danh sach
doi tuong dugce hudng ché do mai tang phi (theo mau quy dinh);

+ Danh sach tong hop cta So Lao dong - Thuong binh va Xa héi (theo
mau) gui Chu tich UBND tinh d€ ra Quyét dinh huong ché d6 mai tang
phi (theo mau quy dinh).

- Hé so huong mai tang phi ddi voi dbi tuong thuc hién theo quyét dinh
50 150/2006/QD-TTg ngay 12 thang 12 nam 2006 hudng dan thi hanh
mot sO di€u cua Phap 1€nh cuu chién binh:

Than nhan nguoi chét 1am ban khai dé nghi huéng ché do mai tang phi
guri Hoi Cyu chién binh cap xa (theo mau quy dinh).

Truong hop nguoi chét khong con than nhén thi co quan, t6 chirc, don vi
dung ra to chirc mai tang lam ban khai de nghi huong ché d6 mai tang phi
gri Hoi Cyu chién binh cip xa (theo mau quy dinh).

- Ho 50 huéng mai tang phi ddi véi ddi tuong hudng tro cap theo Quyét
dinh s6 62/201 1/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2011 Ve ché d9, chinh
sach dbi voi ddi tugng tham gia chién tranh bao vé to qudc, 1am nhiém vu
qudc té & Cam-pu-chi-a, gitp ban Lao sau ngay 30 thang 4 naim 1975 da
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phuc vién, xuat ngil, thoi viéc:

+ Ban khai cta than nhan d6i tuong c6 xac nhin cta chinh quyén dia
phuong xa, phudng noi cu tri (theo mau quy dinh);

+ Bién ban hop gia dinh ddi voi truong hop khong con bd, me, vo hodc
chong;

+ Gidy chung tir (d6i v6i dbi tuong da tir tran) ban sao c6 chung thye,
hoac ban sao trich luc khai ti;

+ Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang c6 tén doi tugng
huong tro cap 1 1an theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ctia Thil tudng
Chinh pha (Ban CHQS huyén, thanh phd ky sao d6i voi d6i tuong do
quan doi giai quyét, Phong Lao dong - Thuong binh va X4a hoi ky sao doi
v6i dbi tugng thuoc UBND tinh gidi quyét);

+ Cong van dé nghi cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén,
thanh pho kém theo danh sach.

- Ho so huéng mai tang phi ddi v6i doi tuong hudng tro cip theo Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cta Thui tudng
Chinh phu vé mét sb ché dd, chinh sach ddi véi dan cong hoa tuyén tham
gia khang chién chéng Phap, chdng My, chién tranh bao vé T6 qubc va
1am nghia vu Quéc té:

+ Ban trich sao quyét dinh cta doi tuong tur tran da duoc hudng ché do trg
cap mot lan;

+ Gidy chung tir hodc ban sao trich luc khai tur.

- Hd so hd tro chi phi mai tdng cho doi tuong bao trg xa hdi (dugc tro
gitp xa hdi thuong xuyén tai cong dong):

+ Van ban hodc don dé nghi cta co quan, t6 chirc, hd gia dinh hoac ca
nhan dung ra t6 chirc mai tdng cho doi tuong;

+ Ban sao Giéy ching tir hodc trich luc khai tir;

+ Bén sao quyét dinh hudng tro cip xa hoi ciia nguoi don than dang nudi
con va ban sao gidy khai sinh hodc ban sao trich lyc khai sinh cta ngudi
con bi chét dbi v&i trudmg hop 13 con ctia ngudi don than nghéo quy dinh
tai khoan 4 Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

+ Ban sao S ho khau hodc vin ban xac nhan cua cong an cép xa, ban sao
quyét dinh th61 huong tro cap bao hiém x4 hoi, tro cip khac cua co quan
c6 tham quyen d01 voi truong hop 1a nguoi tir du 80 tu01 tro 1€n dang
hudng trg cdp tuit bao hiém xa hoi hang thang, tro cip hang thang khac.

- Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau;
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S6 lwgng bd hd so

Yéu cau - dieu
kién

Can cwr phap ly

- S6 ho khau (ban chinh) c6 diang ky thuong tri ctia ngudi chét;
- Ban sao trich luc khai tu.

- Gidy to phai xuat trinh: Ban chinh mot trong cac gidy to 1a ho chiéu,
hodc ching minh nhan dan, hodc thé can cudc cong dan, hodc céac giéy to
khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhin do co quan c6 thim quyén cap, con
gi4 tri str dung dé chirng minh vé nhan than ctia nguoi co yéu cau diang ky
khai ttr.

Truong hop ho so gui qua h¢ thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chung thuc cic gidy to phai xuat trinh néu trén.

- Giay to phai nop:
+ To khai ding ky khai tir theo mau;

+ Gidy béo tir hoic gidy to thay cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu 34
Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghij dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15
thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Poi v6i ngudi chét tai co s& y té thi
Tha trudng co sd y té cap Gidy bao tir; di vai ngudi chét do thi hanh an
t&r hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh 4n tir hinh c4p gidy xac nhan viéc
thi hanh an tr hinh thay Gidy béo tir; d6i voi ngudi bi Toa an tuyén bd 1a
da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc ctia Toa an thay Gidy bao tur;
dbi v&i nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét,
chét dot ngdt hodc chét co nghi van thi vin ban xic nhan cia co quan
cong an hoic két qua giam dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Gidy
béo tir. Gidy bao tir do UBND cip xi noi ngudi d6 chét cap néu khong
thudc cac trudng hop chét néu trén.

- Lé phi dang ky khai tir: Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cip tinh.

- Nguoi 6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Diéu 3 3 Luét Ho
tich khong c6 diéu kién truc ti€p dén co quan dang ky, c6 thé uy quyén
cho nguoi khac 1am thay.

Nghi dinh 31/2014/Nb-CP
Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua luat bao
hi€ém xa hoi v€ bao hi€ém xa hdi tu nguyén
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Biéu miu dinh
kem

Két qua thue hién

Nghi dinh 31/2013/ND-CP - Huéng dan Phap 1énh wu dai nguoi co cong
v6i cach mang

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Cu tri
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Huéng dan vé thi tuc 1ap hd so, quan 1y ho so, thuc hién ché do wu dai
nguoi co cong voi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap 1¢énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Nghi dinh 150/2006/ND-CP

- Trich lyc khai tir (ban chinh);

- S6 hod lghéu da xo6a ding ky thuong tra cho nguoi chét; - Quyét dinh va
giai quyét huong mai tdng phi
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Lién thong thu tuc Bang ky khai tu’, hu’O’ng mai tang phi ddi véi

d6i twong hwong tro cap theo Quyet dinh so 49/2015/Qb-

TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 vé mgt s0 ché dg, chinh sach

ddi véi dan cong hoa tuyen tham gia khang chién chong Phap,
Tén thu tuc chdng My, chién tranh bio vé Té quoc va 1am nghia vu qudc té

Linh vue Ho tich

Co quan thuc hign 4P huyén, cap xa.

Csich thire thue hién Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nuéc

Poi twong thwe hién  To chirc

- Bude 1: Cong chire Tu phap h tich tiép nhan ho so co trach

nhiém kiém tra gidy to trong hd 80"

+ Néu ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1& phi dang ky khai

tir theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra

két qua timg loai viéc cho ngudi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 16 thi huéng didn ngudi ¢ yéu

cau bo sung hoan thién ho so; vin ban huéng din phai ghi day du,

rd rang loai gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp

ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién i, cAp nhit vao

co s dir li€u cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia

phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong

chtrc tu phép - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd so

va hen tra két qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao co s¢ dir li¢u

ctia Hé thong thong tin mdt cura dién tur cua dia phuong.

Truong hop hé so khong thudc thim quyén giai quyet thi giai thich,

hudng dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 tham quyén giai

quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y hd so:

+ Néu hd so day du, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh thi

tién hanh ghi ndi dung khai tir vio S6 h tich, cap nhat vao co s

dwr li€u ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai ti;

+ Néu hd so khong ddy du va khong dung theo quy dinh trinh vin

ban tir choi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chitc Tu phap ho tich

cua UBND cép xa ¢0 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tur
Trinh ty thue hién ban chinh dé chuyén kém hd so huéng mai tang phi cho Cong chic
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Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Vin héa - Xa hoi dé xét duyét, niém yét danh sach, lap hd so trinh
Chu tich UBND cép x3 ky bao céo giri UBND cip huyén qua
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra hd so:
Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic
biéu miu, gidy to ké khai chua dang, chwa day du thi can bo tiép
nhan hd so ¢ trach nhiém tréa lai hd so kém theo thong bao béng
van ban va néu 1 1y do, ndi dung cin bd sung cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cép x4 thong bao cho ngudi ndp hd
s biét, hoan thién ho so.

Truong hop ho so khong du dicu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi
bang van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu 1 1y do khong tiép
nhan.

Truong hop hoé so du dicu kién, phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi 1ap ho so, trinh Chu tich UBND cép huyén ky giri S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi: tham dinh, xét
duyét, tong hop danh sach bao cao UBND tinh

- Bu6c 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché d6 mai tang phi gui
vé S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cua
UBND tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém chi tra tién huong ché do mai tang phi chuyén cho Céng
chic Tu phép - HO tich tai B phan mdt cura cép x4 dé tra két qua
cho nguoi dan.

- Budce 7: Cong chire Tu phap - HO tich tai Bo phan mot cua cap xa
tra két qua cho nguoi nop hé so, yéu cau nguoi nhin két qua ky
nhén vao sb dé theo doi.

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhian khong gui hd so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép xa

Téi da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay
lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc.

Khong

L¢ phi dang ky khai ti: 5.000 déng/ 1 truong hop (dang ky khai tir
sau 15 ngay); co6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 truong hop.
Mién I¢ phi d61 voi truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi
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Thanh phén hé so

thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thuoe ho ngheo;
ngudi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan toc thicu s6
& cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

+ To khai ding ky khai tir theo mau;

+ Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai
Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho tich, cu thé:
Do6i v6i nguoi chét tai co s y té thi Thu truong co s y té cap Gidy
béo tir; d6i voi ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Cha tich Hoi
ddng thi hanh an tir hinh cap gidy xac nhin viéc thi hanh an tir hinh
thay Gidy bao tir; d6i v6i ngudi bi Toa an tuyén bo 1a da chét thi
Bén an, quyét dinh 6 hi¢u luc cua Toa an thay Gidy béo tir; déi voi
ngudi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét
d6t ngodt hodc chét c6 nghi van thi vin ban xac nhan cta co quan
cong an hodc két qua giam dinh cia Co quan giam dinh phap y thay
Glay béo tir. Gidy bao tir do UBND cap x3 noi ngudi d6 chét cap
néu khong thudc cac trudng hop chét néu trén.

- Lé phi dang ky khai tir: Theo quy dinh ctia Hoi dong nhan dan cip
tinh.

- Nguoi c6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Piéu 33 Luat
Ho tich khong ¢6 diéu kién truc ti€p dén co quan dang ky, c6 thé uy
quyén cho nguoi khac 1am thay.

+ Ban trich sao quyét dinh cua dbi tugng tir trin d3 dugc hudng ché
do tro cap mot lan;

+ Gidy chung tir hodc ban sao trich luc khai tur.

- Hd so hd tro chi phi mai tdng cho doi tuong bao trg xa hdi (dugc
trg gitip xa hdi thuong xuyén tai cong dong):

+ Vin ban hodc don dé nghi cta co quan, to chirc, hd gia dinh hoac
ca nhan ding ra t6 chirc mai tang cho doi tuong;

+ Ban sao Giéy chirng tr hodc trich luc khai tir;

+ Bén sao quyét dinh hudng trg cip xa hoi ctia ngudi don than dang
nuodi con va ban sao gidy khai sinh hoac ban sao trich luc khai sinh

clia nguoi con bi chét d6i voi truong hop la con cta nguoi don than
nghéo quy dinh tai khoan 4 Pi¢u 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

+ Ban sao SO hd khau hodc van ban xac nhan ctuia cong an cap xa,
ban sao quy€t dinh thoi hudng trg cap bao hiém xa hdi, trg cap khac
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S6 lwong bd hd so

Yeéu cau - diéu kién

Can ctr phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

cua co quan co tham quyén (101 voi truong hop 1a nguoi tir du 80
tu01 try 16n dang hudng tro cap tuat bao hiém xa hoi hang thang, trg
cap hang thang khac.

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua luat
bao hiém x3 hoi vé bao hiém x4 hdi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét
dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 ctia Thii tudng Chinh
phu vé ché d6, chinh sach d6i véi mot sd dbi tuong truc tiép tham
gia khang chién chéng M¥ ctru nuc nhung chua duoc huong chinh
sach cua Pang va Nha nudc

Huéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly hd so, thuc hién ché do vu
dai ngudi c6 cong voi cach mang va than nhan

Ho tich

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich lyc khai tir (ban chinh); - Quyét dinh va giai quyét mai tang
phi
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Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thure thue
hi¢n

Poi twong thuc
hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, x6a dang ky thuwong tru,
hwéng mai tang phi dbi véi ddi twong huwéng tro cap theo Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14 thing 10 nim 2015 vé mt so
ché d9, chinh sich ddi voi dan cong hoa tuyén tham gia khang
chién chong Phap, chdng My, chién tranh bao vé Té qudc va lam
nghia vu quoc té

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Truyc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Budc 1: Cong chire Tu phap h tich tiép nhan ho so co trach nhiém
kiém tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va thu 1€ phi dang ky khai
tir theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra két
qua turng loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi ¢ yéu ciu
bd sung hoan thién hd so; van ban hudng din phai ghi day du, &
rang loai gidy to cin bd sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi nop
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cdp nhat vao co
s¢& dir 1iéu cua Hé théng thong tin mot cura dién tur cua dia phuong.
Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong
chtrc tu phap - ho tich truc tiép nhan hd so, cap gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao co sé dir licu
ctia Hé thong thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop hé so khong thudc thim quyén giai quyet thi giai thich,
huong dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day di, thong tin khai tir phit hop va ding quy dinh thi
tién hanh ghi ndi dung khai tir vio S6 ho tich, cap nhat vao co so dit
liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu hd so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin
ban tlr chdi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich lyc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich
cua UBND cép xa ¢0 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tur
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ban chinh dé bb sung vao ho s0 x0a dang ky thuong tra va hé so
hudng ché d6 tir tudt (tro cp tudt va trg cip mai tang) dong thoi thyuc
hién:

+ Chuyén hé so x6a diang ky thuong tri dén Cong an cip xa (ngoai
trir thanh phd Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hoic chuyen cho
co quan Cong an thanh ph Long Khanh hay Cong an thanh ph
Bién Hoa thyc hién viée giai quyét thi tuc x6a diang ky thuong tru.

+ Chuyén hé so huéng mai tang phi cho Céng chtrc Vin hoa - X&
hoi dé xét duyét, niém yét danh sach, 1ap hd so trinh Cha tich UBND
cap xa ky bao cdo giri UBND cip huyén qua phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Bude 3:

+ Co quan Cong an doi chiéu vai cac quy dinh ctia phap ludt vé cu
tra:

Truong hop ho so day di, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho
ngudi chuyén ho so.

Truong hop ho so du dicu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic
biéu mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép
nhan hd so ¢6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin
ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung cho ngudi chuyén hd so
dé huéng dan cho nguoi dan.

Truong hop duogc giai quyét x6a dang ky thuong tra: Nhan hé so,
kiém tra lai glay td, tai lidu, ddi chiéu cac thong tin dugc ghi trong sO
ho khau, gidy to khac va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau
(ky, ghi 18 ho, tén va ngay, thang, nim nhan két qua) va thuc hién
x6a diang ky thudng tri cua nguoi chét, thay doi chu hd (néu co).
Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phép - Ho tich tai B6 phan mot
ctra cAp x3 dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

Néu thay ho so di diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc biéu
mau, gidy to ké khai chua ding, chua ddy du thi can bo tiép nhan hd
so ¢6 trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va
néu 13 1y do, ndi dung cin b sung cho Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cua UBND cép x3 thong bao cho ngudi ndp hd so biét, hoan
thién ho so.

Truong hop ho so khéng du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 101
bang vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong tiép
nhan.

Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi 1ap hé so, trinh Chu tich UBND cip huyén ky giri S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Nguoi c6 cong).

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: tham dinh, xét
duyét, tong hop danh sach bao cao UBND tinh
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Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phén hé so

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi gui
vé S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huyén

- Bu6c6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cia UBND
tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém chi tra
tién huong ché d6 mai tang phi chuyen cho Cong chirc Tu phap - HO
tich tai B6 phan mot cira cap xa dé tra két qua cho ngudi dan.

- Buoc 7: Cong chure Tu phap - HO tich tai Bo phan mot cura cap xa
tra ket qua cho nguoi nop ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky nhan
vao so dé theo doi.

* Luu y: Trong trudng hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc
ctia UBND cép x4

Téi da 1a 34 ngay lam viéc, trong do thoi gian giai quyét 13 26 ngay
lam viéc; tho1 gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc.

Khéng

L¢ phi dang ky khai tu: 5.000 d6ng/1 trudng hop (dang ky khai tur
sau 15 ngay); ¢6 nhu cau cip ban sao: 8.000 dong/1 truong hop.
Mién 1& phi dbi vé6i truong hop ding ky khai tir dung han, ngudi
thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thuge ho ngheo; nguoi
khuyet tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sb & cac xa
6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan

Td khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay cho
Gidy bao tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2 Diéu
4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat
Ho tich, cu thé: Ddi véi nguoi chét tai co s& y té thi Thu trudng co
s0 y té cAp Gidy bao tir; d6i voi ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi
Chu tich Hoi dong thi hanh an ttr hinh cip gidy xac nhan viéc thi
hanh an tir hinh thay Gidy bao ttr; d6i v&i ngudi bi Toa an tuyén bd
1a da chét thi Ban an, quyét dinh ¢6 hi€u lyc cua Toa an thay Gidy
bao tu; d01 vOi nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai
nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét c6 nghi van thi vin ban xac nhin
clia co quan cong an hodc két qua giam dinh ctia Co quan giam dinh
phéap y thay Glay bao tur. Gidy bao tir do Uy ban nhan dan cip xi noi
nguoi do chét cap néu khong thudc cac truong hop chét néu trén.
Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau; S6 ho khéau (ban chinh) co
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S0 lwgng bd hd so

Yéu cau - diéu ki€n

Can cwr phap ly

dang ky thudng tra ctia nguoi chét; + Dbi v6i ddi tuong than nhan
liét si dang huong tro cap hang thang: Pon dé nghi cta than nhan ddi
tuong c6 xac nhan ciia chinh quyén dia phuong x4, phudng, thi trdn
noi cu tri; Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé nghi cua UBND
xa, phuong, thi tran noi d6i tuong cu tru; + i voi dbi tuong nguoi
truc tiép tham gia khang chién chéng M ctru nudc nhung chua duoc
hudng chinh sach ctia Pang, nha nudc theo Quyét dinh sb
290/22005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh s 188/2007/QD-
TTg ngay 06/12/2007: Pon dé nghi ctia thin nhin ddi tuong co xac
nhan cua chinh quyén dia phuong xa, phuong, thi trin noi cu tri;
Ban sao trich luc khai tir; Cong vian dé nghi cia UBND xa, phuong,
thi trin noi doi tuong cu tri; Ban trich sao danh sach dé nghi huong
ché 6 mot 1an theo Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay
08/11/2005 hodc ban sao mot trong cac quyét dinh dugc huong tro
cap mot lan (phuc vién, Xudt ngi, thoi viéce; tro cap mot lan) hoic
ban sao quyét dinh huong ché do bao hiém y té theo quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC); Cong
vin dé nghi ctia Chu tich UBND huyén (quan), kém theo danh sach
dbi trong duoc huong ché do mai tang phi (theo mau quy dinh);
Danh sach tong hop ctia S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (theo
mau) giri Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh hudng ché do mai
tang phi.

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s diéu cta luat
bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Thong tu 36/2014/TT-BCA - Quy dinh vé biéu mau st dung trong
dang ky, quan 1y cu trt

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét dinh
50 290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé
ché d9, chinh sach d6i voi mot s6 ddi twong truc tiép tham gia khang
chién chéng M¥ ctru nuéc nhung chua duoc huong chinh sach cua
Dang va Nha nudc

Luat 36/2013/QH13 - Stra ddi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Cu trt
Thong tu 35/2014/TT-BCA
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Hudng dan veé tha tuc 1ap hd so, quan ly h so, thuc hién ché d6 vu
dai nguodi c6 cong voi cach mang va than nhan

Luat Ho tich

Phap 1¢énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 31/2013/NDb-CP

Biéu mau dinh kém

- Trich lyc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khau da x6a diang ky thuong tri cho ngudi chét; - Quyét dinh

Két qua thyc hign "¢ B quy€t mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thirc thue hién

Poi twgng thue hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Ping ky khai tir, hwong mai tang phi doi
v6i d6i twong hwéng tro cap theo Quyét dinh sb 62/2011/QP-
TTg ngay 09 thiang 11 niim 2011 vé ché d9, chinh sich d6i véi
d6i twong tham gia chién tranh bao vé T6 qudc, 1am nhiém
vu quéc té & Cam-pu-chia, gitip ban Lao sau ngay 30 thang 4
nim 1975 da phuc vién, xuit ngi, thdi viéc

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Buéc 1: : Cong chirc Tu phéap ho tich tiép nhan ho so ¢6 trach
nhiém kiém tra gidy to trong hd 80"

+ Néu ho so day di, hop 1€ thi tlep nhan va thu 1¢ phi dang ky
khai tir theo quy dinh (néu c6), dong thoi viét gidy nhan ho so,
hen tra két qua timg loai viéc cho nguoi di ding ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi ¢ yéu
cau bo sung hoan thién ho so; vin ban huéng din phai ghi day
du, ro rang loai giéy tor can bo sung, hoan thi¢n;

Cong chire tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va giao cho nguoi
nop ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot cura dién tr
cua dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir duge thue hién luu dong thi
cong chirc tur phap - ho tich tryc tiép nhan hd so, cip gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao
co s& dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop hd so khong thude tham quyen giai quyét thi giai
thich, hudng dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 thim
quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day du, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh
thi tién hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hd tich, cap nhat vao co
sO dir liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh
van ban tir chdi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho
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Thoi han giai quyét

Phi

tich cia UBND cip x4 c6 trach nhiém chup 01 ban trich lyc khai
tir tir ban chinh dé chuyén kém hd so huong mai tang phi cho
Cong chirc Vian hoa - Xa hoi dé niém yét danh sach, 1ap ho so
trinh Chii tich UBND cép x4 ky béo cao giri UBND cép huyén
qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd
SO

Néu thay hd so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic
biéu miu, gidy to ké khai chua dang, chwa day du thi can bo tiép
nhan hd so co trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bﬁng
vin ban va néu 13 1y do, ndi dung can bo sung cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ciia UBND cdp x4 thong bao cho nguoi ndp
hd so biét, hoan thién hé so.

Truong hop ho so khong di diéu kién thi khong tiép nhan va tra
101 bang van ban cho nguoi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong
tiép nhan.

Truong hop ho so du dicu kién, phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi lap ho so, trinh Chu tich UBND cép huyén ky guri So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Ngudi c6 cong).

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi: tham dinh, xét
duyét, tong hop danh sach bao cao UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huéng ché do mai tang phi
gri vé S¢ Lao dong - Thuong binh va X4& hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:
Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cua
UBND tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém chi tra tién hudng ché 46 mai tang phi chuyen cho Cong
chtrc Tu phap - Ho tich tai B6 phan mot ctra cip xa dé tra két qua
cho nguoi dan

- Buge 7: Cong chire Tu phap - HO tich tai BO phan mot cura cap
xa tra két qua cho nguoi nop ho so, yéu cau nguoi nhan két qua
ky nhan vao s dé theo dai

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhian khong gui hd so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép xi

Téi da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 14 26
ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc

Khéng
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Lé Phi

Thanh phan ho so

S6 lwgng bd ho so

Yéu cau - dieu kién

Can ctr phap ly

L¢ phi dang ky khai tu: 5.000 dong/ 1 truong hop (dang ky khai
tir sau 15 ngay); co nhu cau cip ban sao: 8.000 déng/1 truong
hop. Mién 18 phi d6i véi truong hop dang ky khai tir dung han,
nguoi thuge gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thude ho
ngheo; nguoi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; ddng bao dan

tdc thiéu s6 & cac xi co diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho
khan

T khai dang ky khai tir theo miu; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Giéy bao tur theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan
2 Piéu 4 Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam
2015 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Lu4t Hb tich, cu thé: Pbi véi nguoi chét tai co s& y té thi
Tha trudng co sO y té cap Gidy bao tir; di vai ngudi chét do thi
hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh 4n tir hinh cap
gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tir; d6i voi
ngudi bi Toa an tuyén b 1a da chét thi Ban an, quyét dinh co
hi€u luc cua Toa an thay Giéy béo tir; d6i voi nguoi chét trén
phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot
hodic chét co nghi van thi vin ban xac nhan cia co quan cong an
hoic két qua giam dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Glay
bao tu. Gidy bao tir do Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi d6 chét
cap néu khong thudc cac trudong hop chét néu trén. Ban khai cua
than nhan ddi twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong x4,
phuong noi cu tra (theo Mau TT1); Bién ban hop gia dinh déi
v6i truong hop khong con bd, me, vo hodc chéng; - Ban sao trich
luc khai tir (461 v&i d6i tuong da tir tran); Ban trich sao quyét
dinh kém theo danh sach trang c6 tén ddi twong hudng trg cap 1
1an theo Quyét dinh sb 62/2011/QD-TTg cua Thu tudéng Chinh
phu (Ban CHQS huyén, thanh phd ky sao ddi voi d6i tuong do
quan doi giai quyet phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi ky
sao d6i voi ddi tugng thuoc UBND cép tinh giai quyét); Cong
vian dé nghi ctia phong Lao dong - Thuong binh va X hoi huyén,
thanh phd kém theo danh sach.

Thong tu 15/2015/TT-BTP
Nghi dinh 134/2015/NDb-CP
Nghi dinh 31/2014/ND-CP

30



Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Cu
tra

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan Phép 1énh wu dii ngudi co cong véi cach mang
Huéng dan vé tha tuc 1ap hd so, quan ly hd so, thuc hién ché do
uu dai nguoi co cong voi cach mang va than nhan

Luat Ho tich

Phap 1¢nh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Quyét dinh 62/2011/QD-TTg

- Trich lyc khai tir (ban chinh)
- Quyét dinh va gidi quyét mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vuc

Co quan thue hién

Cach thure thue
hi¢n

Poi twong thuc
hién

Trinh ty thue hién

Lién thong thi tuc Pang ky khai tir, hwéng mal tang phi ddi véi
doi twong than nhan liét si dang h1r0'ng tro cap hang thang;
nguoi truce tlep tham gia khang chién chong MY cilru nwée
nhung chwa duwgc huwdng chinh sach cua Pang, Nha nudc theo
Quyét dinh s6 290/2005/QP-TTg ngay 08 thang 11 nim 2005,
Quyét dinh s6 188/2007/QP-TTg ngay 06 thang 12 nim 2007

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Truyc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Bude 1: Cong chire Tu phap h tich tiép nhan ho so co trach
nhiém kiém tra gidy to trong hd 80"

+ Néu ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va thu 1¢ phi dang ky khai
tir theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan hd so, hen tra
két qua timg loai viéc cho nguoi di ding ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi ¢ yéu
cau bo sung hoan thién ho so; vin ban huéng din phai ghi day du,
rd rang loai gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cdp nhat vao
co s dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong
chtrc tu phap - ho tich truc tiép nhan ho so, cap gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao co sé dir licu
ctia Hé thong thong tin mdt cura dién tur cua dia phuong.

Truong hop hé so khong thudc thim quyén giai quyet thi giai thich,
huong dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day du, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh thi
tién hanh ghi ndi dung khai tir vio S6 ho tich, cap nhat vao co so dir
liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong diang theo quy dinh trinh vin
ban tlr chdi.

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich
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Thoi han giai quyét
Phi

Lé Phi

cua UBND cép xa ¢6 trach nhiém chup 01 ban trich luc khai tir tur
ban chinh dé chuyén kém hd so hudng mai tang phi cho Cong chirc
Vin hoa - X hoi dé xét duyét, niém yét danh sach, 1ap hd so trinh
Chu tich UBND cép x3 ky bao céo giri UBND cip huyén qua
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra hd so:
Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic
biéu miu, gidy to ké khai chua dang, chwa day du thi can bo tiép
nhan hd so ¢ trach nhiém tréa lai hd so kém theo thong bao béng
vin ban va néu 13 1y do, ndi dung can bo sung cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ciia UBND cép x4 thong bao cho ngudi ndp hd
s biét, hoan thién ho so.

Truong hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1oi
bang van ban cho ngudi dén ndp ho so, néu 1 1y do khong tiép
nhan.

Truong hop hod so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi 1ap ho so, trinh Chu tich UBND cap huyén ky giri S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: So Lao dong - Thuong binh va X hoi: tham dinh, xét
duyét, tong hop danh sach bao cao UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché d6 mai tang phi giri
vé S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cua
UBND tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém chi tra tién hudng ché d6 mai tang phi chuyén cho Cong
chic Tu phép - HO tich tai B phan mdt cura cép x4 dé tra két qua
cho nguoi dan.

- Budc 7: Cong chuc Tu phép - HO tich tai B phan mot cua cép xa
tra két qua cho ngudi ndp hd so, yéu cau ngudi nhan két qua ky
nhén vao sb dé theo doi.

* Luu ¥: Trong trudng hop ca nhian khong gui hd so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép xa

Téi da 13 48 ngay, trong do thoi gian giai quyét 13 40 ngay; thoi
gian chuyén ho so 1a 08 ngay

Khong

L¢ phi dang ky khai ti: 5.000 déng/ 1 truong hop (dang ky khai tir
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Thanh phan ho so

sau 15 ngdy); ¢6 nhu ciu cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop.
Mién 1¢ phi d6i v6i truong hop dang ky khai tir dung han, nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thuoe ho ngheo;
ngudi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan toc thicu s6
& cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

T& khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015
cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich, cu the Dbi voi ngudi chét tai co so y té thi Thu
trudng co sO y té cap Gidy bao tir; ddi vdi nguoi chét do thi hanh an
tir hinh thi Chi tich Hoi dong thi hanh 4n tir hinh cip gidy xac nhan
viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tu; d6i v6i nguoi bi Toa 4n
tuyén b 13 di chét thi Ban an, quyet dinh c6 hi¢u luc cua Toa &n
thay Gidy béo tir; d01 Vo1 nguoi chét trén phuong tién giao thong,
chét do tai nan, bi glet, chét dot ngdt hoac chét ¢6 nghi van thi van
ban xac nhén cua co quan céng an hodc két qua giam dinh cua Co
quan giam dinh phap y thay Glay bao tur. Glay béo tir do Uy ban
nhan din cap xi noi nguoi do chét cap néu khong thudc cc truong
hop chet néu trén. + Doi véi ddi tugng than nhan 1iét s dang hudng
trg cap hang thang: bBon dé nghi cua than nhan d6i tugng co xac
nhan cua chinh quyén dia phuong x4, phuong, thi tran noi cur tro;
Ban sao trich luc khai tir; Cong van dé nghi cuia UBND x4, phuong,
thi trAn noi doi tuong cu tr; + Déi v6i dbi tugng nguoi truc tiép
tham gia khang chién chéng M¥ ctru nuéc nhung chua duoc huong
chinh sach ctua Pang, nha nudc theo Quyét dinh s6 290/22005/QD-
TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay
06/12/2007: Pon dé nghi cta than nhan doi tuong cd xac nhan cua
chinh quyén dia phuong xa, phuong, thi trin noi cu tra; Ban sao
trich luc khai tir; Cong van dé nghi cia UBND xa, phuong, thi tran
noi dbi tugng cu tri; Ban trlch sao danh sach d& nghi huong ché 4o
mdt lan theo Quyét dinh sd 290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005
hodc ban sao mot trong cac quyét dinh dugc huong tro cAp mot 1an
(phuc vién, Xuét ngt, thoi viéc; tro cap mot lan) hoac ban sao quyet
dinh hudng ché d6 bao hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC); Cong vin dé nghi
ctia Cha tich UBND huyén (quan), kém theo danh sach dbi tuong
dugc huong ché do mai tang phi (theo mau quy dinh); Danh sach
tong hop cua SO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (theo mau) giri
Chu tich UBND tinh (thanh phd) dé ra Quyét dinh huong ché do
mai tang phi (theo mau quy dinh).
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S6 lwong bd hd so

Yéu cau - dieu kién

Can cw phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Nghi dinh 134/2015/NB-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua luat
bao hiém x3 hoi vé bao hiém x4 hoi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QD-TTg

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb dicu ctia Luat Cu tr
Thong tu 36/2014/TT-BCA

Quyét dinh 188/2007/QD-TTg - V& viéc sira doi, bo sung Quyét
dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 ctia Thii tudng Chinh
phu vé ché d6, chinh sach d6i véi mot sd dbi tuong truc tiép tham
gia khang chién chéng M¥ ctru nudc nhung chua duge hudng chinh
sach cua Pang va Nha nudc

Huéng dan vé thu tuc lap ho so, quan ly h so, thuc hién ché do vu
dai ngudi c6 cong voi cach mang va than nhan

Ho tich

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich luc khai tir (ban chinh);
- Quyét dinh va giai quyét mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thirc thue hién

Poi twgng thue hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thi tuc Ping ky khai tir, hd trg chi phi mai tang cho
doi twgng bao trg xa hoi (dwge trg giup xa hgi thwong xuyén tai
cong dong)

Ho tich

Cap Huyén, Cap X3
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Budc 1: Cong chitc Tu phéap ho tich tiép nhan ho so ¢é trach
nhiém kiém tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1& phi dang ky khai
tir theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra
két qua ting loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu
cau bo sung hoan thién ho so; vin ban huéng din phai ghi day du,
rd rang loai gidy to can bod sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cp nhat vao
co s dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong
chtrc tu phép - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao co sé dir licu
ctia Hé thong thong tin mdt cura dién tur cua dia phuong.

Truong hop ho so khong thudc tham quyén giai quyet thi giai thich,
hudng dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day d, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh thi
tién hanh ghi ndi dung khai tir viao SO ho tich, cap nhat vao co so dit
liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh vin
ban tir chéi

- Budc 2: Ngay khi c6 trich luc khai tir, Cong chire Tu phép ho tich
cua UBND cép xa ¢6 trach nhi€ém chup 01 ban trich luc khai tur tur
ban chinh dé chuyén kém hd so huéng mai tang phi cho Cong chuc
Vin hoa - X3 hoi dé xem xét 1ap hd so hd trg chi phi mai tang cho
d6i tuong bao tro xa hoi, trinh Chi tich UBND cép x4 ky vin ban
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Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phén hé so

dé nghi kém theo ho so d6i tuong giri phong Lao dong - Thuong
binh va xa hdi huyén

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd so:
- Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hoic
biéu miu, gidy to ké khai chua dang, chwa day du thi can bo tiép
nhan hd so ¢ trach nhiém tréa lai hd so kém theo thong bao béng
van ban va néu 1 1y do, ndi dung cin bd sung cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cép x4 thong bao cho ngudi ndp hd
so biét, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra
101 bang van ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong tiép
nhan.

- Trudng hop di diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X3
hoi tham dinh, trinh Cha tich UBND cip huyén quyét dinh hd tro
chi phi mai tang, chi tra tién hd tro chi phi mai tang chuyén cho
Cong chuc Tu phap - HO tich tai B phan mot cira cép x3 dé tra két
qua cho ngudi dan

- Budc 4: Cong chire Tu phap - H¢ tich tai B phan mot cira cap xa
tra két qua cho nguoi nop hé so, yéu cau nguoi nhan két qua ky
nhén vao s6 dé theo ddi

* Luu y: Trong trudng hop c4 nhan khong giri hd so qua dich vu
buu chinh céng ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép x4

Ti da khong qua 10 ngay lam viéc, trong do thoi gian giai quyét 1a
06 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 04 ngay

Khéng

L¢ phi dang ky khai tur: 5.000 dong/1 truong hop (dang ky khai tur
sau 15 ngdy); ¢6 nhu ciu cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop.
Mién 1& phi ddi v6i truong hop dang ky khai tir dting han, nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thuoe hd nghéo;
ngudi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sb
& cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

Td khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich, cu thé: Pbi voi nguoi chét tai co sd'y té thi Thu
trudng co sd v té cap Gidy bao tir; ddi v6i nguoi chét do thi hanh an
tir hinh thi Cha tich Hoi ddng thi hanh an tir hinh cdp gidy xac nhan

37



S0 lwgng bd hd so

Yéu cau - diéu kién

Can cwr phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

viéc thi hanh an ttr hinh thay Gidy bao tu; dbi voi ngudi bi Toa an
tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyet dinh co6 hi¢u lyc ctia Toa an
thay Gidy bao tir; d01 vOi nguoi chét trén phuong tién giao thong,
chét do tai nan, bi glet chét dot ngdt hoac chét co nghi van thi van
ban xac nhén cua co quan cong an hodc két qua giam dinh cua Co
quan giam dinh phap y thay Glay bao tur. Glay béo tir do Uy ban
nhan dan cp xa noi ngudi d6 chét cap néu khong thude cac truong
hop chét néu trén. Vin ban hodc don dé nghi cua co quan, t6 chic,
ho gia dinh hodc c4 nhan dung ra to chirc mai tang cho dbi tuong;
Ban sao trich luc khai tir; Ban sao quyét dinh hudng tro cép xa hoi
ctia ngudi don than dang nudi con va ban sao gidy khai sinh hodc
bén sao trich luc khai sinh ctia nguoi con bi chét ddi véi trudng hop
14 con ctia ngudi don than nghéo quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Nghi
dinh s 136/2013/ND-CP; - Ban sao Sé ho khau hodc vin ban xac
nhan cua Cong an cap x3, ban sao quyét dinh thoi huong trg cap
bao hiém xa hoi, tro cap khac cua co quan co thAm quyén 601 voi
truong hop la nguoi tir du 80 tudi tr¢ 1én dang huong trg cap tuit
bao hiém xa hoi hang thang, trg cap hang thang khac

01 bd
Khéng

Nghi dinh 134/2015/ND-CP
Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh sach tr¢ giup xa hoi
dbi v&i d6i tuong bao tro x3a hoi

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Cu tra
Thong tu 35/2014/TT-BCA - Quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
ctia Luat Cu trGi va Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4
nim 2014 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap
thi hanh Luét Cu trt

Thong tu 36/2014/TT-BCA

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Nghi dinh 123/2015/ND-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich luc khai tir (ban chinh)
- Quyét dinh hd tro chi phi mai tang
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thirc thue hién

Poi twgng thue hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Dang ky khai tir, x0a dang ky thlro‘ng tru,
h1r0'ng mai tang phi déi voi ddi tuwgng hudng trg cap theo Quyet
dinh sb 62/2011/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2011 vé ché - do,
chinh sach d6i voi doi twgng tham gia chién tranh bao \( To
qudc, 1am nhiém vu quéc té & Cam-pu-chia, giiip ban Lao sau
ngay 30 thang 4 nim 1975 da phuc vién, xuit ngi, thdi viéc

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Buéc 1: : Cong chirc Tu phéap ho tich tiép nhan ho so ¢6 trach
nhiém kiém tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1& phi dang ky khai
tir theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra
két qua timg loai viéc cho ngudi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu
cau bo sung hoan thién ho so; van ban huéng din phai ghi day du,
rd rang loai gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cdp nhat vao
co s dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra di€n tir cua dia
phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong
chtrc tu phéap - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao co sé dir licu
ctia Hé thong thong tin mot cira dién tur cua dia phuong.

Truong hop hé so khong thudc thim quyén giai quyet thi giai thich,
huong dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day di, thong tin khai tir phtt hop va diing quy dinh thi
tién hanh ghi ndi dung khai tir vio S6 ho tich, cap nhat vao co so dit
liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tir;

+ Néu hd so khong day du va khong diang theo quy dinh trinh vin
ban tlr chdi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho tich
cua UBND cép xa ¢0 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tur

39



ban chinh dé bb sung vao ho s0 x0a dang ky thuong tra va hé so
hudng ché @6 tir tudt (trg cip tudt va trg cip mai ting) dong thoi
thuc hién:

+ Chuyén hd so x6a ding ky thudng tra dén Cong an cap xa (ngoai
trir thanh phd Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hodc chuyén
cho co quan Cong an thanh ph Long Khanh hay Cong an thanh
phé Bién Hoa thyuc hién viée giai quyét thu tuc x6a dang ky thuong
tra.

+ Chuyén ho so huéng mai tang phi cho Cong chirc Vin hoa - X&
hoi dé niém yét danh sach, 1ap ho so trinh Chu tich UBND cap xa
ky bao cao giri UBND cép huyén qua phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Bude 3:

+ Co quan Cong an ddi chiéu vai cac quy dinh ctia phap luat vé cu
tra:

Truong hop ho so day du, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho
ngudi chuyén ho so.

Truong hop ho so du dicu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic
biéu mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép
nhan hd so ¢o trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao béng
vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung cho ngudi chuyén hd
so dé hudng dan cho ngudi dan.

Truong hop dugc giai quyét xoa ding ky thudng tra: Nhan hd so,
kiém tra lai gidy t0, tai liéu, dbi chiéu cac thong tin duoc ghi trong
s6 ho khau, gidy to khac va ky nhin vao so theo doi giai quyét ho
khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thing, ndim nhan két qua) va thuc
hién x0a dang ky thuong tra cua nguoi chét, thay d6i chu ho (néu
¢6). Chuyén két qua cho Cong chic Tu phap - Ho tich tai Bo phan
mot clra cAp xa dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

Néu thay ho so di diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic
biéu miu, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép
nhéan hd so ¢6 trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao béng
vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cép x4 thong bao cho nguoi ndp hd
so biét, hoan thién ho so.

Truong hop ho so khéng du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 101
bang vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong tiép
nhan.

Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi 1ap hd so, trinh Chu tich UBND cip huyén ky giri S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Nguoi c6 cong).

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi: tham dinh, xét
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Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phén hé so

duyét, tong hop danh sach bao cdo UBND tinh

- Budc 5: UBND tinh ky quyét dinh huong ché do mai tang phi gui
vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa ho1 huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 huyén:

Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi cua
UBND tinh, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém chi tra tién huong ché d6 mai tang phi chuyén cho Cong
chtrc Tu phép - Ho tich tai B phan mot cura cép xa dé tra két qua
cho nguo1 dan

- Budce 7: Cong chire Tu phap - HO tich tai Bo phan mot cura cap xa
tra két qua cho ngudi nop ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky
nhan vao s6 dé theo doi

* Luu y: Trong trudng hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép xa

Téi da 1a 34 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay
lam viéc; tho1 gian chuyén ho so 1a 08 ngay lam viéc

Khéng

L¢ phi dang ky khai tir: 5.000 d6ng/1 trudng hop (dang ky khai tur
sau 15 ngay); ¢6 nhu cau cip ban sao: 8.000 dong/1 truong hop.
Mién 1¢ phi dbi v6i trudong hop ding ky khai tir dung han, ngudi
thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thue ho ngheo;
nguoi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; ddng bao dan toc thiéu sb
& cac x4 co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian

To khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat Ho tich va khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich, cu thé: Dbi vai nguoi chét tai co s6 y té thi Thu
truong co sd y té cap Gidy bao tir; ddi véi nguoi chét do thi hanh an
tir hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh an tir hinh cip gidy xac nhan
viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tir; dbi voi nguoi bi Toa an
tuyén bd 14 da chét thi Ban 4n, quyét dinh c6 hiéu lyc ctia Toa an
thay Gidy bao tir; d6i voi ngudi chét trén phuong tién giao thong,
chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét c6 nghi van thi vin
ban xac nhan ciia co quan cong an hodc két qua giam dinh cua Co
quan giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do Uy ban
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S6 lwgng bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can ctr phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

nhan dan cp xa noi nguoi d6 chét cap néu khong thude cac trudng
hop chét néu trén. Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau; S6 ho
khau (ban chinh) co dang ky thuong tra cua nguoi chét Bén khai
ctia than nhan ddi tugng c6 xac nhan ciia chinh quyén dia phuong
xa, phudng noi cu tri (theo Mau TT1); Bién ban hop gia dinh dbi
voi truong hop khong con bd, me, vo hodc chdng; - Ban sao trich
luc khai tir (d6i v6i ddi tugng d tir tran); Ban trich sao quyet dinh
kem theo danh sach trang c6 tén d6i twong hudng tro cap 1 lan theo
Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ctia Thi tuéng Chinh phu (Ban
CHQS huyén, thanh phé ky sao ddi véi dbi tuong do quan doi giai
quyét, phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky sao d6i voi d6i
tugng thuéc UBND cp tinh giai quyét); Cong vin dé nghi cta
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, thanh phd kém
theo danh sach

Nghi dinh 134/2015/NDb-CP

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Cu tra
Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé thi tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thuc hién ché d6 vu
dai ngudi c6 cong voi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/NDb-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

Quyét dinh 62/2011/QD-TTg

- Trich luc khai tir (ban chinh)
- S6 ho khau di x6a ding ky thuong tri cho ngudi chét
- Quyét dinh va giai quyét mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vue

Co quan thye hién
Cach thirc thue hién

Doi twong thue hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Dang ky khai tir, hu’O’ng mai tang phi doi véi
d6i twong thuc hlen theo Nghi dinh so 150/2006/NP-CP ngay 12
thang 12 nam 2006 hwong dan thi hanh mot so dicu ctia Phap
1énh Cuyu chién binh

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc
T6 chirc

- Budce 1; Cong chire Tu phap hd tich ti€p nhan ho so ¢6 trach
nhi€ém k1em tra giay to trong ho SO

+ Néu ho so day du, hop 1€ thi tiép nhén va thu 1€ phi dang ky khai
tu theo quy dinh (neu co), dong thoi viét gidy nhan ho so, hen tra
két qua ting loal viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu hd so thiéu hodc khong hO’p 1¢ thi hudng dan ngudi cd yéu
cau bo sung hoan thi¢n ho so; van ban hudng dan phai ghi day du,
rd rang loai giay to can bd sung, hoan thién;

Cong chu:c tiép nhan hd so ky, ghi 10 ho tén va giao cho nguoi nop
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trix hé so dién ti, cap nhat vao
co so dit liéu cuia Hé thong thong tin mot cira dién tu cua dia
phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir duge thyuc hién luu dong thi cong
chuc tu phap ho tich truc tlep nhan ho so, cp glay tiép nhan ho so
va hen tra ket qua cho nguoi dan, sau do cap nhat vao co sé dir licu
ctia Hé thong thong tin mot cura dlen tu cya dia phuong,

Truong hop ho so khong thuoc thAm quyén giai quyet thi g1a1 thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh.

Nghién clru xt ly hé so:

+ Néu hé so day du, thong tin khai tir phu hgp va dung quy dinh thi
tién hanh ghi ndi dung khai tir vio SO ho tich, cap nhat vao co so dir
liéu h¢ tich va trinh lanh dao xa ky Trich luc khai tu;

+Néu ho so khong day du va khong dung theo quy dmh trinh van
ban tir chdi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai ttir, Cong chirc Tu phép ho tich
cua UBND céap xa c¢ trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tir tir
ban chinh dé bo sung vao ho so x0a dang ky thuong tri ya hé so
hudng ché do tir tudt (trg cip tudt va trg cip mai ting) dong thoi
thuc hién:

+ Chuyen ho so x0a dang ky thuong tri dén Cong an cap xa (ngoai
trir thanh phdé Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hodc chuyén
cho co quan Cong an thanh pho Long Khanh hay Cong an thanh
pho Bién Hoa thuc hién viéc gidi quyét thu tuc x6a dang ky thuong
tra.

+ Chuyén ho so hudng mai tang phi cho Coéng chic Vin hoa - X&
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hoi dé thyc hién:

. Déi voi dbi tuong thuc hién theo Nghi dinh s 150/2006/ND-CP
ngay 12/12/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi tlet va huéng dan thi
hanh mot 5O d1eu Phap 1énh Cyu chién binh: ph01 hop H6i Cyu
ch1en binh cap Xa Xac, nhén, lap danh sach bao cao Chu tich UBND
cap xa ky cong van dé ngh1 hudng ché d6 mai tang phi giri phong
Lao dong ‘Thuong binh va Xa hoi.

. Béi v6i @i tuong hu:ong tro cap theo Quyét dinh s 49/201 S/QD-
TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu tu’ong Chinh phu vé mot
sO che do, chinh sach d01 v61 dan cong hoa tuyén tham g1a khang
chién chong Phap, phong MY, chién tranh bao vé To quoc va lam
nghia vu quoc t€: tong hop trinh Chu tich UBND cép xa ky UBND
cap huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 3: ) . .

+ Co quan Cong an do6i chiéu véi cac quy dinh cua phép luat vé cu
tra:

Tru’orng hop hod so day di, hop 1¢ thi viét gidy bién nhan trao cho
nguoi chuyen h6 so.

Truong hop 1 ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc
bi€u mau, glay t& ké khai chua dung, chua day du thi can b tiép
nhan ho so ¢o trach nhiém tra lai ho so kem theo thong bao bang .
vin ban va néu rd 1y do, noi dung can bo sung cho ngudi chuyén ho
so dé hudng dan cho nguoi dan.

Truong hop dugc giai quyet x6a dang ky thuong tri: Nhan ho so,
klem tra Jai glay td, tai lidu, ddi chiéu cac thong tin dugc ghi trong
sO ho khéu, glay to khac va ky nhan vao so theo doi giai quyet ho
khiu (ky, ghl 0 ho, té€n va ngay, thang, nam nhin ket qua) va thuc
hién x6a dang ky thucmg tri ctia nguoi chét, thay doi cht ho (néu
c9).

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén:

Déi v6i dbi tugng thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND CP
ngay 12/12/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot so6 dleu Phap Iénh Cyu chién bmh

Neu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc
biéu mau, glay to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tlep
nhan ho so ¢o trach nhiém tra lai ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu ro ly do, noi dung can b6 sung cho Bo phan Tlep .
nhan va Tra két qua cua UBND cap xa thong bao cho nguoi nop ho
so biét, hoan thién ho so.

. Truong hop hd so khong dua dleu kién thi khong tiép nhan va tra
1o bing vin ban cho nguoi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong tiép
nhan.

. Truong hO‘p ho so du diéu kién thi chu tri ph01 hop v61 Hoi cyu
chién binh cung cap tong hop, 1ap danh sach dé nghi hu’ong ché do
mai tang phi bao cdo Chu tich UBND cap huyén ky cong van gui
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Ngu’(n co cong).

Déi v6i dbi tugng hu:ong tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-
TTg ngay 14 thang 10 nam 2015 cua Thu tu:ong Chinh phu vé mot
sO che do, chinh sach 601 vO1 dan cong hoa tuyen tham g1a khang
chién chong Phap, chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va 1am
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Thoi han giai quyét
Phi

Lé Phi

nghia vy quoc té:

. Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc
bidu mau, glay to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tlep
nhan ho so ¢o trach nhiém tra lai ho6 so kém theo thong bao bang
van ban va néy ro ly do, noi1 dung can b6 sung cho Bo phan T1ep .
nhéan va Tra két qua cua UBND cap xa thong bao cho ngudi ndp ho
so biét, hoan thién hé so.

Truong hop hé so khong du dleu kién thi khong tiép nhan va tra
1o bing vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong tiép
nhan.

Truorng hop hd so du diéu kién thi phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi kiém tra ho so, tong hop danh sach dé nghi gti S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (Phong Ngudi co cong).

- Budc 4: Phong Nguoi ¢ cong - S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi:

- Poi voi d6i tuong thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP
ngay 12/12/2006 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu Phap 1énh Cyu chién binh: chu tri phdi hop véi
Hoi cyu chién binh cling cap tong hop, 1ap danh sach trinh Giam
doc S¢ Lao dong Thu’orng binh va Xa hoi ky quyét dinh huong tro
cép; chuyén quyét dinh vé& phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi1 huyen

Déi v4i dbi tuong hu:ong trg cap theo Quyét dinh sd 49/2015/QD—
TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 cua Thu tu’ong Chinh phu vé mot
sO che do, chinh sach do1 v61 dan cong hoa tuyen tham gla khang
chién chong Phap, chong My, chién tranh bao vé T6 qudc va lam
nghia vu qubc té: kiém tra, tong hop danh sach, trinh Giam doc So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky quyét d1nh hu’ong trg cap;
chuyén quyét dinh vé phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
huyén.

- Budc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i huyén.

Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché d6 mai tang phi ctia S¢
Lao dong - Thu’ong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi ¢6 trach nhi€ém chi tra tién huong ché do mai tang phl
chuyen cho Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B phan mot ctra cAp
xa dé tra két qua cho nguoi dan.

- Budgc 6: Cong chirc Tu phap - HO tich tai B phan mot cta cap xa
tra két qua cho nguo1 nop ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky
nhan vao s6 dé theo ddi.

*Luuy: Trong truong hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép xi

T6i da la 30 ngay lam viéc, trong do thoi gian giai quyét la 24 ngay
lam viéc; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay lam viéc

Khong
Lé phi ding ky khai tir: : 5.000 dong/1 trudng hop (dang ky khai tur
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Thanh phén ho so

sau_15 ngdy); c6 nhu cau cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hgp.
Mién 1€ phi do1 véi truong hop dang ky khai tor ding han, nguoi
thudc gia dinh c6 cong vo1 cach mang; nguoi thude hod ngheo
ngu:01 khuyet tat; tré em; nguo1 cao tudi; dong bao dan toc thiéu sb
& cac xa cb diéu klen kinh té - xa ho1 dac biét khé khan

- TO khai dang ky khai tir theo mau; - Gidy bdo tir hodc g1ay to thay
cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luét Ho tich va khoan 2
Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot SO diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich, cy the £)01 v&1 nguoi chet tai co sO' y t€ thi Thu
trudng co sd y té cap Glay bao tir; d6i voi ngudi chet do thi hanh 4n
tir hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh an tu hinh cap glay xac nhan
viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tu; doi voi nguorl bi Toa an
tuyén bo 13 da chét thi Ban 4n, quyet dlnh c6 hi¢u lyc cua Toa an
thay Gidy bao tir; d6i v6i nguoi chét trén phu’ong tién g1a0 thong,
chét do tai nan, b1 giét, chét 4ot ngdt hodc chét co ngh1 van thi van
ban xac nhédn cua co quan cong an hodc két qua giam dinh cua Co
quan giam ¢ dinh phap y thay Glay bao tir. G1ay béo tir do Uy ban
nhan din cap x4 noi nguo1 do chét cap néu khong thudc cac truong
hop chét néu trén. - Phiéu bao thay doi ho khau, nhan khau; - S6 ho
khau (ban chinh) c6 dang ky thu’ong trG cia nguoi chét; Péi voi dbi
tugng thuc hién theo Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sO dleu Phap 1énh Cyu chién binh: - Than nhan ngudi chet lam
ban khai dé nghi huong ché d6 mai tang phi gu’1 Hoi Cuu chién
binh cép xa (theo Mau 1b). - Truong hop nguoi, chét khong con
than nhan thi co quan, to chure, don vi dirng ra to chirc mai tang lam
ban khai dé nghi hudng ché do mai tang phi girit Ho1 Cyu chlen
binh cap xa (theo Mau 1b). Déi voi dbi tuong hu’orng trg cap theo
Quye¢t dinh s6 49/2015/QD TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 cua
Thu twéng Chinh phu vé mot s6 che do, chinh sach 601 véi dan
cong hoa tuyen tham g1a khang chién chong Phap, chéng My, chlen
tranh bdo vé T6 quoc va lam nghia vu quoc té: - Bén trich sao quyet
dinh cua ddi twong tir trdn da dugc huong ché do tro cap mot lan; -
Ban sao trich lyc khai tr * Luu y yi- Tru’orng hop nguoi yéu cau nop
giay to la ban sao dugc cap tir sO goc hodc ban sao dugc chu:ng thuc
tir ban chinh thi nguoi ti€p nhan ho so khong dugc yéu cau xuat
trinh ban chinh; - Néu nguoi yéu cau chi ndp ban chyp va Xudt trinh
ban chinh thi ngu:01 tlep nhan hd so kiém tra, d01 chiéu ban chup
v61 ban chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da d6i chiéu noi
dung gidy to do, khong duoc yéu cau nguoi di dang ky ndp ban sao
co ching thuc gidy to do. - Truong hop phéap luat quy dinh Xuat
trinh gidy to khi dang ky, ngu’(‘)ri tiép nhan co trach nhiém kiém tra
gidy tO Xut trinh, doi chiéu véi thong tin trong To khai va tra lai
cho ngudi xut trlnh khong dugc yéu cau ngu’ol dang ky ho tich
nop thém ban sao g1ay to d6. Ngudi tiép nhan o thé chup 01 ban
giay to Xudt trinh hoac gh1 lai thong tin cua gidy to xudt trinh de luu
ho so. - Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, da ho so
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S0 lwgng bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cir phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

dang ky ho tich theo quy dinh cua phap luét ho tich, khong dugc
yéu cau nguoi dang ky ndp thém gidy t& ma phap luat khong quy
dinh phai ndp

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dmh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua luat
bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi tu ' nguyén

Ngh1 dinh 31/2013/ND-CP - Hudng dan Phép 1€nh wu dai nguoi co

cong voi cach mang

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb dicu ctia Luat Cu tr
Théng tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Hudng dan vé thi tuc 1ap ho so, quan 1y hd so, thuc hién ché do vu

dai ngudi c6 cong voi cach mang va than nhan

thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Nghi dinh 150/2006/ND-CP

- Trich lyc khai tir (ban chinh);
- S6 ho khiu da x0a dang ky thuong tra cho ngudi chét; - Quyét
dinh va giai quyét hudng mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thirc thue hién

Poi twgng thue hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, hwéng mai tang phi doi
voi doi tuwgng than nhan liét s dang h1r0'ng tro cap hang
thang; nguoi truc tlep tham gia khang chién chong MY ciru
nuwéc nhung chua dwgce hu’O’ng chinh sach cua Dang, Nha
nuéc theo Quyet dinh s0 290/2005/Qb-TTyg ngay 08 thang 11
nim 2005, Quyét dinh s6 188/2007/QP-TTg ngay 06 thang 12
nam 2007

Ho tich

Cap Tinh, Cap Huyén, Cap Xa
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc

To chuce

- Bude 1:; Cong chire Tu phép h tich ti€p nhan ho so ¢ trach
nhi€ém klem tra gidy to trong ho SO

+ Néu hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1é phi dang ky
khai tu theo quy dmh (néu co) dong thoi viét giay nhan ho so,
hen tra ket qua tung loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Neu hd so thiéu hodc khong h0’p 1€ thi huéng dan nguoi co yéu
cau bo sung hoan thlen ho 50; van ban huéng dan phai ghi day
du, ro rang loai gidy to can bo sung, hoan thién;

Cong chtrc tlep nhan ho so ky, ghi 1d ho tén va giao cho ngu:0’1
nop ho so. Tién hanh quet (scan) va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co sd dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dlen tur
cua dia phu’cmg

Tru’ong hop viéc dang ky khai tir duoc thuc hién luu dong thi
cong chic tu phap ho tich tryc tiép nhan ho so, cip glay tiép
nhan hd so va hen tra ket qua cho nguoi dan, sau do cap nhat vao
co s& dit liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop ho SO khong thudc tham quyen giai quyét thi giai
thich, hu:ong dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham
quyén g1a1 quyet theo quy dinh.

Nghién ctru xu 1y hd so:

+ Néu ho so ddy du, thong tin khai tir phu hop va dung quy dinh
thi tién hanh ghi noi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co
s& dir liu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich 1uc khai tu;

+ Néu ho so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh
vin ban tir chéi.

- Budce 2: Ngay khi ¢6 trich lyc khai tir, Cong chirc Tu phap ho
tich cia UBND cap xa ¢o trach nhiém chup 01 ban trich lyc khai
tir tir ban chinh dé chuyén kem hd so huong mai tang phi cho
Cong chirc Vin hoa - X4 hoi dé xét duyét, niém yét danh sach,
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Thoi han giai quyét

Phi

L¢ Phi

Thanh phén hd so

lap ho so trinh Chu tich UBND cép xi ky bao cdo giri UBND cap
huyén qua phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Budc 3: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra hd
SO

Neu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hodc
biéu mau, glay t& ké khai chua dung, chua day du thi can bd tlep
nhan ho so ¢o trach nhiém tra lai ho6 so kém theo thong bao bang
van ban va néy ro ly do, nd1 dung can bo sung cho Bo phan T1ep
nhéan va Tra két qua cua UBND cap xa thong bao cho ngudi nop
ho so biét, hoan thi¢n ho so.

Truong hop hd so khong du diéu kién thi khong tlep nhan va tra
loi bang vin ban cho ngudi dén ndp hd so, néu 16 1y do khong
tiép nhan.

Truong hop ho so du diéu kién, phong Lao dong Thuong binh
va X4 hoi 1ap hd so, trinh Chu thh UBND cap huyen ky gtri So
Lao dong - Thu:ong binh va X3 hoi (Phong Nguo1i co cong).

- Budc 4: S¢ Lao dong - Thu’ong binh va Xa hoi: thim dinh, xét
duyét, tong hop danh sach bao cdo UBND tinh

- Budce 5: UBND tinh ky quyét dinh hu’ong ché do mai tang phi
gt vé So Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huyén

- Budc 6: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi1 huyén:
Ngay sau khi nhan quyét dinh huéng ché d6 mai tang ph1 cua
UBND tinh, phong Lao dong Thuong binh va X4 hoi co trach
nhi¢m chi tra ti€n huéng ché do mai tdng ph1 chuyen cho Cong
chire Tu phap Ho tich tai B phan mot ctra cip xa dé tra két qua
cho nguoi dan.

- Budc 7: Cong chtc Tu phap Ho tich tai B phan mot cura cap
x3 tra két qua cho nguo1 nop hé so, yéu cau nguoi nhan két qua
ky nhan vao s6 dé theo ddi.

*Luuy: Trong truong hop ca nhan khong guri hé so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam
viéc cua UBND céap xa

Toi da 1a 48 ngay, trong d6 thoi gian gidi quyét 1a 40 ngay; thoi
gian chuyén hd so 13 08 ngay

Khong

Lé phi dang ky khai tu: 5.000 dong/ 1 truong hop (ddng ky khai
tir sau 15 ngay); c6 nhu cau cip ban sao: 8.000 dong/1 truong
hop. Mién 1¢ phi d6i voi tru’ong hop dang ky khai tu ding han,
ngudi thuge gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngugi thude ho
ngheo;, ngu:o1 khuyet tat; tré em; ngudi cao tudi; dong bao dan

tdc thiéu sd & cac xi co dleu klen kinh té - xa h01 dac biét kho
khan

T khai dang ky khai tr theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Gidy béo tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan
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S6 lrgng bd ho so

Yéu cau - dieu kién

Can ctr phap ly

2 biéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb dleu va bién phap
thi hanh Luat Ho tich, cu thé: D61 v6i nguoi chét tai co sO y té thi
Thu tru:ong cosOy té cap Gidy bao tir; dbi voi ngu0’1 chét do thi
hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong 'thi hanh 4n tir hinh cap
g1ay xac nhan viéc thi hanh an tu hinh thay G1ay bao tu; d6i voi
nguoi bi Toa 4n tuyen bé 1a da chét thi Ban an, quyet dlnh co
hiéu lyc cua Toa 4n thay G1ay béo tir; ddi véi nguoi chét trén
phu:ong tién giao thong, chét do tai nan, bi glet chét dot ngot
hoac chet co ngh1 van thi van ban xac nhan cua co quan cong an
hodc két qua giam dinh cua Co quan g1am dinh phap y thay G1ay
bao tu. Giay bao tur do Uy ban nhan dan cap xa no1 nguoi do chét
cap néu khong thudc cac truong hop chet néu trén. + D61 voi dol
twong than nhan 1iét si dang hu0’ng trg cap hang thing: Don dé
nghi cua than nhan ddi tuong co xac nhdn cta chinh quyén dia
phu’ong Xa, phuong, thi tran no1 cu tri; Ban sao trich luc khai tu;
Cong van de nghl cua UBND xa, phu’crng, thi trdn noi ddi tuong
cu tri; + Déi voi dbi tugng ngudi truc tidp tham gia khang chién
chong My ctru nuéc nhung chua duge hudng chinh sach cua
Dang, nha nudc theo Quyet dinh s6 290/22005/QD TTg ngay
08/11/2005, Quyet dinh so 188/2007/QD TTg ngay 06/12/2007:
Don dé ngh1 clia than nhan d6i tuong co xac nhan cua chinh
quyén dia phuong xa, phuong, thi tran noi cu tri; Ban sao trich
lyc khai tir; Cong van dé nghi cua UBND x4, phuong, thi trin
noi dbi tuong cu tra; Ban trich sao danh sach d& nghi huong ché
d6 mot lan theo Quyet dinh s6 290/2005/QD TTg ngay

08/1 1/2005 hodc ban sao mdot trong « cac quyet dinh duoc huong
trg cap mot 1an (phuc vién, xuat ngt, thoi viéc; trg cap mot 1an)
hodc ban sao quyét dinh huong ché dg bao hiém y t€ theo quy
dinh tai Thong tu hen tich s6 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-
BTC); Cong van de nghi cua Chu tich UBND huyén (quén), kém
theo danh sach dbi tuong dugc hu’ong ché d6 mai tang phi (theo
mau quy dinh); Danh sach tong hgp cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 hdi (theo mau) giri Chu tich UBND tinh (thanh pho)
dé ra Quyét dinh huong ché do mai tang phi (theo mau quy
dinh).

01 bo
Khong

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém x4 hoi tu nguyén

Quyét dinh 290/2005/QP- TTg

Luat 36/2013/QH13 Stra d6i, bo sung mot sb diéu cta Luat Cu
tra

Thong tu 36/2014/TT-BCA
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Biéu mau dinh kém

Két qua thure hién

Quyet dinh 188/2007/QD- TTg Vé viéc stra doi, bo sung Quyét
dinh so 290/2005/QD TTg ngay 08/1 1/2005 cua Thu tuéng
Chmh phu vé ché do, chinh sach d6i véi mot sé dbi tugng truc
tiép tham gia khang chién chong M¥ ctru nude nhung chua duge
hudng chinh sach cua Dang va Nha nudce

Hudng dan vé thu tuc lap h6 so, quan Iy hd so, thuc hién ché do
uu dai ngudi co cong voi cach mang va than nhan

Ho tich

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Phap 1énh 04/2012/UBTVQH13

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich lyc khai tu (ban chinh);
- Quyét dinh va gidi quy€t mai tang phi
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thirc thue hién

Poi twgng thue hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thu tuc Pang ky khai tir, x6a dang ky thwong tra,
ho trg' chi phi mai tang cho doi twgng bao trg xa hgi (dwgc trg
giup xa hgi thwong xuyén tai cong dong)

Ho tich

Cap Huyén, Cap X3
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuc

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan ho so c6 trach
nhiém kiém tra gidy to trong ho so:

+ Néu ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1& phi dang ky khai
tir theo quy dinh (néu c6), ddng thoi viét gidy nhan ho so, hen tra
két qua ting loai viéc cho nguoi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi c¢d yéu
cau bo sung hoan thién ho so; vin ban huéng din phai ghi day du,
rd rang loai gidy to can b sung, hoan thién;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi ndp
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cdp nhat vao
co s¢& dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tor dugc thuc hién luu dong thi cong
chtrc tu phép - ho tich truc tiép nhan hd so, cip gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua cho nguoi dan, sau dé cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua HE théng thong tin mot cura dién tu cua dia phuong.
Truong hop hd so khoéng thudc thaim quyen giai quyét thi giai
thich, hudng dan ngudi di dang ky dén dung co quan c6 thim
quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day di, thong tin khai tir phit hop va dung quy dinh
thi tién hanh ghi noi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co
s& dir liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong ding theo quy dinh trinh vin
ban tir choi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tr, Cong chitc Tu phap hd
tich cuia UBND cép xa c6 trach nhiém chup 02 ban trich luc khai
tir tir ban chinh dé bo sung vao ho so xéa dang ky thudng tra va
ho so huong ché do tir tudt (trg cdp tudt va trg cap mai tang) dong
tho1 thuc hién:
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+ Chuyén ho so x6a ding ky thuong tra dén Cong an cap x4
(ngoai trir thanh phé Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoic
chuyén cho co quan Cong an thanh phd Long Khanh hay Cong an
thanh phd Bién Hoa thuc hién viée giai quyét thu tuc xoa ding ky
thuong tra.

Chuyén hé so huong mai tang phi cho Cong chirc Vin hoa - X4
hoi dé xem xét 14p hd so hd tro chi phi mai tang cho dbi tuong bao
tro xa hoi, trinh Chu tich UBND cép xa ky van ban dé nghi kém
theo hd so dbi tuong giri phong Lao dong - Thuong binh va xi hoi
huyén.

- Bude 3:

+ Co quan Cong an doi chiéu vai cac quy dinh ctia phap ludt vé cu
tra:

Truong hop ho so day di, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho
ngudi chuyén ho so.

Truong hop hd so du dicu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic
biéu mau, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép
nhan hd so ¢o trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao bﬁng
vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung cho ngudi chuyén
ho so d¢ hudng dan cho nguoi dan.

Truong hop duogc giai quyét x6a dang ky thuong tra: Nhan hé so,
klem tra lai glay td, tai lidu, ddi chiéu cac thong tin dugc ghi trong
s6 ho khau, gidy to khac va ky nhin vao so theo doi giai quyét ho
khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang, nim nhan két qua) va thuc
hién x06a dang ky thuong tra cua nguoi chét, thay d6i chu ho (néu
cO). Chuyen két qua cho Cong chirc Tu phap - H¢ tich tai B phan
mot clra cAp xa dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra ho so:

- Néu thay ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan ho so hoic
biéu miu, gidy to ké khai chua diing, chua day du thi can bo tiép
nhéan hd so ¢co trach nhiém tra lai hd so kém theo thong bao béng
vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua ctia UBND cép x4 thong bao cho ngudi ndp
hd so biét, hoan thién hé so.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhdn va tra
101 bang van ban cho ngudi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong tiép
nhan.

- Trudng hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va X4
hoi thim dinh, trinh Chu tich UBND cip huyén quyét dinh hd trg
chi phi mai tang, chi tra tién hd trg chi phi mai ting chuyen cho
Cong chirc Tu phap - Ho tich tai B phan mdt ctra cap xa dé tra
két qua cho nguoi dan.
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Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phén hd so

- Budc 4: Cong chic Tu phap - HO tich tai B phan mot cura cép
xa tra két qua cho nguoi ndp hd so, yéu cdu nguoi nhan két qua ky
nhén vao sb dé theo doi

* Luu y: Trong trudng hop ¢4 nhan khong giri hd so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét duogc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cap xa.

Téi da khong qua 10 ngay lam viéc, trong do thoi gian giai quyét
l1a 06 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 04 ngay.

Khéng

Lé phi dang ky khai ti: 5.000 dong/1 truomg hop (dang ky khai tir
sau 15 ngay); c¢6 nhu cau cip ban sao: 8.000 dong/1 truong hop.
Mién 1& phi ddi v6i truong hop ding ky khai tor dGing han, nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi thuge ho ngheo;
nguoi khuyét tat; tré em; nguoi cao tudi; dong bao dan toc thiéu sd
& cac xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin

T khai ding ky khai tir theo miu; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Giéy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan
2 Piéu 4 Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi
hanh Luat HY tich, cu the Dbi v6i nguoi chét tai co s y té thi
Thu trudng co sd y té cap Gidy bao tir; dbi voi nguoi chét do thi
hanh an tr hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh 4n tir hinh cdp gidy
xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tir; d6i vi nguoi
bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh ¢ hiéu luc
ctia Toa an thay Gidy bao tir; d6i v6i ngudi chét trén phuong tién
giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot hodc chét co nghi
van thi vin ban xac nhan clia co quan cong an hoic két qua giam
dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Glay bao tu. Gidy bao tir
do Uy ban nhan dén cap xa noi nguoi do chét cap néu khong thudce
cac truong hop chét néu trén. Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan
khau; S6 ho khau (ban chinh) c6 dang ky thuong tri cua nguoi
chét; Vin ban hoic don dé nghi ctia co quan, to chire, hd gia dinh
hodc ca nhan dimg ra t6 chirc mai ting cho d6i twong; Ban sao
trich luc khai tir; Ban sao quyét dinh huong tro cép xa hoi cua
ngudi don thin dang nudi con va ban sao gidy khai sinh hodc ban
sao trich luc khai sinh ctia ngudi con bi chét dbi voi trudng hop 1a
con ctia ngudi don than nghéo quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Nghi
dinh s6 136/2013/ND-CP; - Ban sao S6 ho khau hogc vin ban x4c
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S6 lwong bd hd so

Yeéu cau - diéu ki¢n

Can cw phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

nhan cua Cong an cap x3, ban sao quyét dinh thoi huong trg cap
bao hiém x4 hoi, tro cap khac cua co quan co tham quyén d01 voi
truong hop la nguoi tir du 80 tudi tro 1én dang huong trg cAp tuét
bao hiém x4 hoi hang thang, tro cap hang thang khac.

Nghi dinh 134/2015/ND-CP

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

Nghi dinh 136/2013/ND-CP - Quy dinh chinh sach trg giup xa hoi
dbi voi d6i tuong bao tro xa hoi

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Cu
tru

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Luat Ho tich

- Trich luc khai tir (ban chinh)

- S6 hod kl}éu da xo6a ding ky thuong tra cho nguoi chét; - Quyét
dinh va ho trg chi phi mai tang
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Tén thu tuc

Linh vuc
Co quan thue hién

Cach thirc thue hién

Poi twgng thue hién

Trinh ty thuc hién

Thu tuc lién thong Dang ky khai tir - X0a dang ky thudong tru
- Hwdng mai tang phi (adi voi ddi twong ngwoi cé cong véi
cach mang tir trin)

Ho tich

CAp Tinh, Cap Huyén, Cip Xa
Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

To chuce

- Budc 1: Cong chitc Tu phap ho tich tiép nhan ho so ¢ trach
nhiém kiém tra gidy to trong hd 50

+ Néu ho so day du, hop 1€ thi tlep nhan va thu 1¢ phi dang ky
khai tir theo quy dinh (néu c6), dong thoi viét gidy nhan ho so,
hen tra két qua ting loai viéc cho ngudi di dang ky;

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 18 thi huéng dan ngudi cd yéu
cau bo sung hoan thién ho so; vin ban huéng din phai ghi day
du, ro rang loai giéy tor can bo sung, hoan thi¢n;

Cong chire tiép nhan hd so kY, ghi rd ho tén va giao cho ngudi
nop ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot cura dién tr
cua dia phuong.

Truong hop viée dang ky khai tir duge thue hién luu dong thi
cong chirc tur phap - ho tich tryc tiép nhan hd so, cp gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi dan, sau d6 cap nhat vao
co s dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop hd so khong thude tham quyen giai quyét thi giai
thich, hudng dan ngudi di dang ky dén dung co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xtr 1y ho so:

+ Néu hd so day di, thong tin khai tir phtt hop va ding quy dinh
thi tién hanh ghi noi dung khai tir vao S6 hd tich, cap nhat vao co
sO dir liéu ho tich va trinh 1anh dao xa ky Trich luc khai tu;

+ Néu hd so khong day du va khong dung theo quy dinh trinh
vin ban tr chéi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tir, Cong chirc Tu phap ho
tich cia UBND cép xa co trach nhiém chup 02 ban trich luc khai
tir tir ban chinh dé b sung vao ho s0 x0a dang ky thuong tra va
ho so huong ché do tir tudt (trg cAp tudt va trg cap mai tang)
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déng thoi thuc hién:

+ Chuyén hé so x6a ding ky thuong tra dén Cong an cap x4
(ngoai trir thanh phé Long Khanh va thanh phd Bién Hoa) hoic
chuyén cho co quan Cong an thanh phd Long Khanh hay Cong
an thanh phd Bién Hoa thuc hién viéc giai quyét thu tuc x6a ding
ky thuong tru.

+ Chuyén ho so huéng mai tang phi cho Cong chirc Vin hoa -
X4 hoi dé trinh Chu tich UBND cép x4: x4c nhan vao Ban khai
va chuyén dén UBND cip huyén qua phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

- Bude 3:

+ Co quan Cong an doi chiéu vai cac quy dinh ctia phap luat vé
cu tru:

Truong hop ho so day du, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho
ngudi chuyén ho so.

Truong hop hd so du dicu kién nhung thiéu thanh phan ho so
hodc biéu mau, gidy to ké khai chua dung, chua day du thi can
bd tiép nhan hd so ¢o trach nhiém tra lai ho so kém theo thong
béo bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung cho
nguoi chuyén ho so dé huong dan cho nguoi dan.

Truong hop duogc giai quyét x6a dang ky thuong tra: Nhan hé so,
kiém tra lai glay to, tai liéu, d6i chiéu cac thong tin dugc ghi
trong s6 ho khau, gidy t& khac va ky nhan vao s theo ddi giai
quyét ho khau (ky, ghi rd ho, tén va ngay, thang, nim nhan két
qua) va thuc hién x6a ding ky thudng tra ctia nguoi chét, thay
d6i cha ho (néu o). Chuyén két qua cho Cong chirc Tu phép -
Ho tich tai B phan mdt cura cép x4 dé tra cho nguoi dan.

+ Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém tra ho so:

Néu thiy ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hd so hodc
biéu miu, gidy to ké khai chua ding, chua day du thi can bo tiép
nhéan hd so ¢ trach nhiém tréa lai hd so kém theo thong bao bﬁng
vin ban va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung cho Cong chirc
Vin héa Xa hoi tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cap x4 thong bao cho ngudi ndp hd so biét, hoan thién ho so.
Trudng hop ho so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra
101 bang van ban cho nguoi dén ndp hd so, néu rd 1y do khong
tiép nhan.

Truong hop du diéu kién, phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi kiém tra hd so, 1ap phiéu bao giam va tong hop danh sach dé
nghi gtri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Phong Nguoi co
cong).

- Budc 4: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Xem xét ho so, ky quyét dinh huong ché do mai tang phi va
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Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phén hé so

chuyén quyét dinh vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
huyén

- Budce 5: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén.
Ngay sau khi nhan quyét dinh huong ché d6 mai tang phi ctia S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ¢o trach nhiém chi tra tién hudng ché d6 mai tang
phi chuyen cho Cong churc Tu phap - Ho tich tai B phan mot
ctra cAp xa dé tra két qua cho nguoi dan

- Budc 6: Cong chuc Tu phdp - HO tich tai B phan mot cura cép
x3 tra két qua cho ngudi ndp ho so, yéu cau ngudi nhan két qua
ky nhan vao s6 dé theo ddi

* Luu y: Trong trudng hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam
viéc cia UBND cép xa

Ti da khong qua 33 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian giai quyét
la 25 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

Phi : 5000 Pong (L& phi dang ky khai tu: 5. 000 déng/ 1 truong
hop (dang ky khai tur sau 15 ngay); co nhu cau cip ban sao: 8.000
ddng/1 trudng hop. Mién 18 phi d6i vai truong hop diang ky khai
tor ding han, nguoi thudce gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi
thudc ho ngheo; nguoi khuyét tat; tré em; ngudi cao tudi; dong

bao dan tdc thiéu sb & cc xa co diéu kién kinh té - xa ho1 dac
biét kho6 khan)

Khéng

To khai dang ky khai tir theo mau; Gidy bao tir hodc gidy to thay
cho Giéy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan
2 Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam
2015 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luét Hb tich, cu thé: Ddi vai nguoi chét tai co s6 y té thi
Tha trudng co sé v té cap Gidy bao tir; ddi vai ngudi chét do thi
hanh an tir hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh an tir hinh cép
gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy béo tir; ddi véi
ngudi bi Toa an tuyén b 1a di chét thi Ban an, quyét dinh co
hiéu luc cua Toa an thay Gidy bao tir; d6i voi nguoi chét trén
phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngot
hodc chét ¢6 nghi van thi vin ban xac nhdn cua co quan cong an
hodc két qua giam dinh cua Co quan giam dinh phap y thay Glay
bao tir. Gidy bao tr do Uy ban nhan dan cip xi noi ngudi do chét
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S6 lwong bd hd so

Yeéu cau - diéu ki¢n

Can ctr phap ly

Biéu mau dinh kém

Két qua thue hién

cap néu khong thudc cac trudng hop chét néu trén. Phiéu bao
thay d6i ho khau, nhan khau; S6 ho khau (ban chinh) c6 ding ky
thudng tra ctia ngudi chét; Ban khai cta dai dién than nhan (kém
bién ban Gy quyén) hodc ngudi to chirc mai tang (theo mau quy
dinh); Ban sao trich luc khai tir; Hb so cua ngudi co cong voi
cach mang.

Thong tu 15/2015/TT-BTP

Nghi dinh 31/2014/ND-CP

Nghi dinh 134/2015/ND-CP - Quy dinh chi tiét mét s diéu cia
luat bao hiém x3 hoi vé bao hiém x4 hdi tu nguyén

Luat 36/2013/QH13 - Stra d6i, bo sung mot sb diéu ctia Luat Cu
tra

Thong tu 36/2014/TT-BCA

Thong tu 35/2014/TT-BCA

04/2012/UBTVQH13 - Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Phap
1€nh wu dai ngudi c6 cong voi cach mang

Huéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly h so, thuc hién ché do
uvu dai nguoi cé cong voi cach mang va than nhan

Luat Ho tich

Nghi dinh 123/2015/NDb-CP

Nghi dinh 31/2013/ND-CP

- Trich luc khai tir (ban chinh)

- S6 ho khiu di x6a ding ky thuong tri cho nguoi chét; - Quyét
dinh va gidi quyéet cheé do mai tang phi.
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Tén thu tuc

Linh vue

Co quan thue hién
Cach thirc thyce hién

Doi twong thuc hién

Trinh ty thuc hién

Thu tuc lién thong Pang ky khai tir - Xo6a dang ky thwong tru -
H1r0'ng ché do tir tuat (trg cap tuét va tro’ cap mai tang)

Ho tich

Cong an X&, Cong an huyén
Bdao hiém xa hdi cap huyén

Truec tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
T6 chirc

- Bude 1:; Cong chirc Tu phap ho tich tiép nhan ho so ¢6 trach
nhi€ém k1em tra gidy to trong ho SO

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va thu 1é phi ding ky khai
ti theo quy dinh (ncu co), dong thoi viét gidy nhan hd so, hen tra
két qua ting loai viéc cho nguoi di ding ky;

+ Néu hd so thiéu hodc khong h0’p 1¢ thi huéng dan nguoi cg yéu
cau bo sung hoan thlcn ho s0; van ban huéng dan phai ghi day du,
rd rang loai giay to can bd sung, hoan thién;

Cong chu:c tiép nhan hd so ky, ghi o ho tén va giao cho nguoi nop
ho so. Tién hanh quét (scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat vao
co so dit liéu cuia Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

Truong hop viéc dang ky khai tir dugc thuc hién luu dong thi cong
chuc tu phap hd tich truc tlcp nhan ho so, cp g1ay tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho nguoi dan, sau do cap nhat vao co sé dir li¢u
ctia Hé thong thong tin mot ctra dlcn tir cua dia phuong

Truong hop ho so khong thudc tham quyén giai quyct thi g1a1 thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén dung co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh.

Nghién ctru xu ly hé so:

+ Néu hé so day du, thong tin khai tir phu hgp va diung quy dinh thi
tién hanh ghi ndi dung khai tir vao S6 ho tich, cap nhat vao co so dir
liéu ho tich va trinh lanh dao xa ky Trich lyc khai tir;

+Néu ho so khong day du va khong diing theo quy dlnh trinh van
ban tir chdi.

- Budc 2: Ngay khi ¢6 trich luc khai tr, Cong chirc Tu phdp ho tich
cua UBND cap xa c¢ trach nhiém chup 02 ban trich luc khai tur tur
ban chinh dé bo sung vao ho so x0a dang ky thuong tra va hé so
hudng ché do tir tuat (tro cap tudt va trg cap mai tang) dong thoi
thuc hién: Chuyen ho so x0a dang ky thu’orng tra den Cong an cap
xa (ngoa1 trir thanh phé Long Khanh va thanh phé Bién Hoa) hoac
chuyén cho co quan Cong an thanh pho Long Khanh hay Cong an
thanh phd Bién Hoa thyc hién viéc gidi quyét thu tyc xoa dang ky
thu:ong tri. Chuyén ho so hu’O’ng ché d¢ tu tuat (tro cap tuat va trg
cap mai tang) cho Cong churc van hoa - xa hoi dé trinh Chu tich
UBND céap xa ky chuyén cho co quan Bao h1em xa ho1 huyen
(riéng dia ban thanh phd Bién Hoa s& chuyén Bao hiém x4 hoi tinh)
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Thoi han giai quyét

Phi

dé giai quyét hudng ché do tir tuat (tro cap tuat va trg cap mai
tang).

- Budce 3: . . .

+ Co quan Cong an do6i1 chiéu véi cac quy dinh cua phép luat vé cu
tru:

Truong hop, hd SO day du, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho
nguoi ohuyen hd so.

Truong hop 1 ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc
bi€u miu, glay t&r ké khai chua dung, chua day du thi can bd tlep
nhan hd so ¢6 trach nhiém tra lai ho6 so kém theo thong bao bang .
van ban va néu ro ly do, nd1 dung cin bd sung cho ngudi chuyén hd
so dé huéng dan cho nguoi dan.

Truong hop duygce giai quyét x6a dang ky thuong tri: Nhan ho so,
klem tra Jai glay td, tai lidu, ddi chiéu cac thong tin duoc ghi trong
sO ho khéu, glay to khac va ky nhén vao s6 theo doi1 giai quyet ho
khau (ky, gh1 0 ho, tén va ngay, thang, nam nhan ket qud) va thuc
hién x6a dang ky thuong tri ctia nguoi chét, thay d6i chu ho (neu
co). Chuyen két qua cho Cong chuc Tu phap Ho tich tai Bo phan
mot ctra cap xa dé trd cho nguoi dan.

+ Co quan bao hlem xa hoi klem tra néu day du thu tyc_theo quy
dinh, thi giai quyét ché do tur tudt cho nguoi dan. Chuyen két qua
cho Cong chtirc Tu phéap - HO tich tai B6 phan mdt cura cap xa dé tra
cho nguo1 dan.

Tru’orng hop 1 ho so du diéu kién nhung thiéu thanh phan hé so hodc
bi€u mau, glay to ké khai chua dung, chua day du thi can bo tlep
nhan hd so ¢6 trach nhiém tra lai ho6 so kém theo thong bao bang .
van ban va néu ro ly do, ndi dung can b6 sung cho nguoi chuyén hd
so dé hudng dan cho nguoi dan.

Tru’ong hop hé so khong du diéu kién thi khong tiép nhan va tra 1o1
bang van ban cho ngudi dén ndp hd so, néu 18 Iy do khong tiép
nhén;

- Bu’oc 4: Cong chirc Tu phap - HO tich tai B phan mot cta cap xa
tra két qua cho nguoi ndp ho so, yeu cau ngum nhin két qua ky
nhan vao so dang ky khai tir ya so6 theo doi giai quyét ho khau; ky
nhén tién hudng ché do tir tuat.

*Luuy: Trong truong hop ca nhan khong gui ho so qua dich vu
buu chinh cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam
viéc cua UBND cap xa.

Toi da khong qua 20 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian gidi quyét 1a
14 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay

5.000 dong/1 trudong hop (dang ky khai tir sau 15 ngay); c6 nhu cau
cap ban sao: 8.000 dong/1 trudng hop Mién 1& phi doi véi tru’ong
hgp dang ky khai tir dung han, nguoi thudce gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc ho ngheo; nguoi khuyét tat; tré em; nguoi
cao tudi; dong bao dan toc thiéu s6 & cac xa co di€u kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan
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Lé Phi

Thanh phén hd so
S0 lwgng bd ho so

Yéu cau - diéu kién

Can ctr phap ly
Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

Khong

Béan chinh mdt trong cac gidy to 1a ho chiéu hodc chirng minh nhan
dan hodc thé can cudc cong dan hodc cac glay to khac c6 dan anh
va thong tin ca nhan do co quan co thAm quyen cap, con gia tri su
dung dé chirng minh Ve nhan than cua nguo1 co yéu cau dang ky
khai tir. Truong h0’p hé so gui qua h¢ thong buu chinh thi phal gui
kém theo ban sao c6 ching thuc cac gidy t& phai xuit trinh néu trén

Thong tu 15/2015/TT-BTP, Nghi dinh 31/2014/Nb-CP

Nghi dinh 134/2015/ND- CP Quy dinh chi tiét mot sé didu cua luat
bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi ty nguyen

Nghi dinh 33/2016/ND-CP- -Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot sO diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi bat budc
dbi v&i quan nhan, cong an nhan dan va ngudi lam cong tac co yéu
huong luong nhu d6i voi quan nhan

Thong tu 36/2014/TT-BCA, Thong tu 35/2014/TT-BCA

Luat stra d01 bd sung mot s6 diéu ctia Luat Cu tr

Luat Bao hiém xa hoi

Luat Ho tich

Thong tu 181/2016/TT-BQP

Nghi dinh 123/2015/Nb-CP

Nghi dinh 115/2015/NDb-CP

Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH

62



Tén thu tuc

Linh vue

Co quan thye hién

Cach thure thue
hién

Doi twgng thuc
hién

Trinh ty thuc hién

Lién thong thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, diing ky
thuwong tra, cap thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

Ho tich

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cap x3 c6
tham quyén dang ky khai sinh; co quan Cong an co tham quyen dang
ky thuong trg; Bao hiém xa h01 cap huyén c6 thim quyén cip thé
bao hiém vy té cho tré em.

- Co quan hodc nguoi c6 thAim quyén duoc iy quyén hodc phan cp
thuc hién: Khong

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap xa; co quan Cong an co tham quyén dang ky thuong tri; Bao
hiém x3 hoi c6 tham quyén cép thé bao hiém y té cho tré em.

Ngudi c¢6 yéu ciu thyc hién truc tiép hogic ty quyén cho ngudi khac
thyc hién tai By phan tlep nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira”
ctia Uy ban nhan dan cép xa.

To chuce

- Ngudi ¢6 yéu cau nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché “Mbt cira” cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Can bo, cong chuc tlep nhan hd so ¢d trach nhi€m kiém tra gidy to
trong ho so, néu hd so day du, hop 16 thi tiép nhan va tam thu I¢ phi
dang ky thuong tra cho tré em theo quy dinh, dong thoi viét giay
nhén ho so, hen tra két qua ting loai viéc cho ngu:(n di dang ky, neu
hé so thidu hoac khong hO’p 1¢ thi huéng din ngudi cd yéu cau bd
sung hoan thlen ho s0; vin ban hudng dan phai ghi day du, rd rang
loai gidy to cAn bd sung, hoan thién; can bo tiép nhan ho so ky, ghi
10 ho tén va giao cho nguo1 ndp ho SO.

Truong hop ho so khong thudc thAm quyén giai quyet thi glal thich,
huéng dan nguoi di dang ky dén diing co quan c6 thAm quyén giai
quyét theo quy dinh.

- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyen ho SO dén cong chirc tu
phap ho tich, theo thoi gian nhu sau: Ho SO tlep nhan trong bu01
sang thi chuyen giao trong budi sang, ho so tiép nhan dau glo chiéu
thi chuyén giao trude 15 gio va ho so tiép nhan thoi gian con lai
dugc chuyén giao cudi budi chleu hang ngay.

- Cong chirc Tu phap - ho tich cap xa dang ky khai sinh cho tré em
ngay trong ngay tiép nhan ho so.

- Sau khi cong chirc Tu phap ho tich cap x4 thuc hién viéc dang ky
khai sinh va cap Gidy khai sinh cho tré em, can bd, cong chirc duge
giao nhiém vuy 1ap ho so dang ky thu’orng tri kem theo 1€ phi chuyen
cho co quan Cong an ¢6 tham quyeén, cu thé: Pia ban huyen thi
chuyen cho Cong an xa, thi tran thudc huyén; dla ban thi xa, thanh
phd thuoc tinh, quan, huyen thi xa thudc thanh pho truc thuoc trung
uong thi chuyen cho Cong an cap huyen dé dang ky thu:ong tra cho
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Thoi han giai quyét

Phi
Lé Phi
Thanh phén ho so

tré em; dong thoi 1ap ho so cap Thé bao hiém y t€ chuyén cho Bao
hiém xa hoi cap huyén dé cap Thé bao hiém y té cho tré em.

- Co quan Cong an, co quan Bao hiém x4 hoi kiém tra ho so, néu
thdy day du, hop le thi thuc hién dang ky thuong tru (trong tho1 han
15 ngay), cap Thé bao hlem y té cho tré em (trong tho1 han 10 ngay)
Truong hop hé so chua day du thi thong bao cho Uy ban nhan dan
cap xa biét, hoan thién.

- Cong an, Bao hlem xa hoi chuyen tra két qua dang ky thu:ong tru,
Thé bao hlem y té cho tré em vé Uy ban nhan dan cap Xa

- B phéan tlep nhan va tra két qua theo co ché “Mot ctra” tai Uy ban
nhan dan cap xa tra két qua cho ngu’m co yeu cau.

Khi tra Giay khai sinh cho nguoi1 c6 yeu cau, oong chtic Tu phap —
h¢ tich ghi vao S6 ding ky khai sinh, yéu cau nguoi co yéu cau ky
tén vao SO dang ky khai sinh va G1ay khai sinh.

- Thoi han thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh dang ky khai
sinh, dang ky thuong tra, cap thé bao hlem y té cho tré em dudi1 6
tuoi toi da khong qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ndp du ho so theo
quy dinh.

- Tru’orng hop ho SO, thong tin chua day du hoac chua dung quy dinh
ma B phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap xa
phai hoan thién hd so, bd sung thong tin theo yéu cau cia co quan
Cong an, co quan Bio hiém xa hoi thi thoi han giai quyét duoc kéo
dai them khong qua 02 ngay lam vi¢c.

- Béi véi cac xa cach xa tru s& co quan Bao hiém x3 hoi cip huyén
hodc co quan Cong an cap huyen tu 50 km tr¢ 1€n, giao thong di lai
kho khin, chua duoc két ndi Internet thi thoi han tra két qua dugc
kéo dai thém nhu:ng khong qua 05 ngay lam viéc.

- Can cr vao tinh hinh thuce té, cac dia phuong c6 thé quy dinh cuy thé
tho1 han thuc hién lién thong céc tha tuc hanh chinh ngdn hon thoi
han t6i da néu trén.

Khoéng

- Khai sinh: 5.000 dong

Mién 1é ph1 d6i voi truong hop khai sinh dung han, ngu’on thudc gia
dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thudc ho ngheo ngudi khuyét
tat.

- Bang ky thuong tra: 15.000 d6ng/lan dang ky thuong tra nhung
khong cap s6 ho khau tai cac phudng ndi thanh thude thanh phd Hai
Duong. ,

7.000 dong/lan dang ky doi voi cac khu vuce con lai.

Khong thu 1¢ ph1 dang ky cu tru d6i voi cac truong hgp: Con dudi 18
tudi cua liét si; con dudi 18 tudi cua thuong binh; ho g1a dinh thuoc
dién xo04 doi, gidm ngheo; cong dan thudc x4, thi tran ving cao theo
quy dinh cta Uy ban Dan tdc.

- T khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh.
- Gidy chirng sinh do co s& y té noi tré em sinh ra cap; néu tré em

64



So lwgng bo ho so

Yéu cau - diéu kién

Can cwr phap ly

sinh ra ngoai co s¢'y t€ thi gidy chiing sinh dugc thay bang van ban
xac nhan cua nguoi lam ching; trudong hop khong co ngu:oi lam
chu:ng thi nguo1 di khai sinh phai lam gidy cam doan v€ viéc sinh la
c6 thuc. Do1 voi truong hop tré em bi bo roi thi ndp bién ban vé viée
tré¢ em b1 bo roi thay cho gidy chung s1nh

- Phleu béo thay d61 ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh); S6 ho
khau ctia cha, me (ban chlnh) hozc S6 ho khau ctia me (ban chinh)
601 v&i truong hop tré em dang ky thu’ong tri theo me hodc S6 ho
khau cua cha (ban chinh) d01 voi tru’ong hop tré em dang ky thuong
tri theo cha hoac S6 ho khau ctia ngudi nudi dudng, cham soc tré
(ban chinh) d6i voi truong hop tré em khong dang ky thuong trd theo
cha, me, ban sao Gidy khai sinh cua tré.

+ Truorng hop tré em khong ding ky thudng tri cting ho khau véi
cha, me ma dang ky thuong tri theo ho khau cua nguon khéc thi
ngoai ban sao Glay khai sinh, phai co y | kién bang van ban cua cha,
me, ¢ xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4, y kién dong ¥ cua chi
ho va Sé ho khiu cia chu hg (ban chinh).

- To khai tham gia bao hiém y t&, Danh sach dé nghi cap thé bao
hlem y té cho tré em duéi 6 tudi cua Uy ban nhan dan cap x4 (theo
mau quy dinh).

01 b0

- Viéc ding ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc thim quyén
giai quyét cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Cac co quan c6 tham quyén thyc hién lién thong cac thu tuc hanh
chinh pha1 cung thudc dia ban mdt huyen thi x4, thanh phé thudc
tinh cua tinh hodc cung thudc dia ban mot quan, huyen thi xa cua
thanh phé truc thudc trung uvong.

- Luét Cu tra nim 2006 (duoc stra d6i, bo sung tai Ludt sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Cu trd ndm 2013);

- Luat Bao hiém yt té ndm 2008 (dugc stra do1 bo sung tai Luat stra
d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém y té nim 2014);

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tlet mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cu tru;

- Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua
Luat Bao hlem y té;

- Thong tu sO 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 cua Bo Cong an
quy dinh vé quy trinh dang ky cu trg;

- Thong tu s0 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 cua Bo Cong an quy
dinh vé biéu mau st dung trong dang ky, quan ly cu tru;

- Thong tu 15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cua Bo Tu
phap vé Quy dinh chi tiét thi hinh mot s6 diéu ctia Luat ho tich va
Nghi dinh so 123/2015/ND CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua
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Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
ho tich;

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Thong tu lién t1ch s6 05/2015/TTLT-BTP- BCA-BYT ngay
10/6/2015 cua lién Bo: Tu phap, Cong an, Y té hudng dan thyc hién
lién thong céc thu tyc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky
thuong tra, cap Thé béo hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

- Quyét dlnh sO 32/2016/QD -UBND ngay 01/11/2016 cua UBND
tinh Hai Dwong vé viéc quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, nop, quan ly
va sir dung phi, 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi ddng
nhan dan tinh Hai Duong.

File mau:

Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (Mau HK02 ban hanh theo
Thong tu so 36/2014/TT BCA ngay 09/9/2014). Tai vé In an

To khai tham gla bao hiém xa hoi, bao hiém y té (Mau s6: TK1-
TS). Taive In an

To khai dang ky dang ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-

TKKS.1). Taivée In an

Giay khai sinh (ban chinh), S6 ho khau da dang ky thuong tra cho tré
em va Thé bao hiém y té.
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Tén thu tuc

Linh vue

Co quan thue hién

Cach thure thue
hién

Doi twgng thuc
hién

Trinh ty thue hién

Lién thong céc thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cap
Thé bio hiém y té cho tré em duwéi 6 tudi

Ho tich

- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cap xa ¢
tham quyen dang ky khai sinh; Bao hiém xa hoi cap huyén c6 thaim
quyén cap Thé bao hiém y te cho tré em.

- Co quan hoic ngudi c¢6 thim quyén duoc iy quyén hodc phan cp
thuc hién: Khong

- Co quan tryc t1€p thyc hién thu tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap xa; Bao hiém xa hoi co thAm quyén cap thé bao hiém y té cho
tré em.

Ngudi c6 yéu cau tryc tiép hodc uy quyén cho nguoi khac thyc hién
tai B phan tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dan cap xa.

To chuce

- Ngudi ¢6 yéu cau nop ho so tai BO phén tiép nhan va trd két qua
theo co ché “Mbt cira” cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Can bo, cong chuc tlep nhan hd so ¢d trach nhiém klem tra gidy to
trong hd so, néu hé so day du, h0’p 16 thi tiép nhan, viét giady nhan
hé so, hen tra két qua timg loal viée cho ngu’orl di dang ky, néu hd
50 thiéu hoac khong hop 1€ thi huéng dan nguoi co yeu cau bo sung
hoan thi¢n ho s0; van ban huong dan phai ghi day du, ro rang loai
gidy to cin bd sung, hoan thién; can bo tiép nhan hé so ky, ghi 1o
ho tén va giao cho ngudi nop ho SO.

- Cong churc Tu phap - hé tich cap x3 dang ky khai sinh cho tré em
ngay trong ngay tiép nhan hd so;

- Sau khi cong chuc Tu phap — ho tich cp x3 thyc hién viéc dang
ky khai sinh va cap Gidy khai sinh cho tré em, can by, cong churc
dugc giao nhiém vy lap lap ho so cap Thé bao h1em y té chuyen
cho Bao hiém x4 hoi cap huyén dé cap Thé bao hiém y té cho tré
em.

- Co quan Bao hlem xa hoi klem tra ho so, néu thdy day du, hop 18
thi thyc hién cap Thé bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10
ngay).

Tru’ong hop hé so chua day du thi thong bao cho Uy ban nhan dan
cap xa biét, hoan thién.

- Co quan Bao hiém xa hoi chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em
vé Uy ban nhan dan cap Xa.

- B6 phan tiép nhin va tra, két qua theo co ché “Mot cua” tai Uy
ban nhan dan cap xa tra két qua cho ngu’ol co yeu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi c6 yeu cau, cong chtc Tu phap —
h¢ tich ghi vao S6 ding ky khai sinh, yéu cau ngudi co yéu cau ky
tén vao So ding ky khai sinh va Gidy khai sinh
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Thoi han giai quyét

Phi

Lé Phi

Thanh phéan hé so

So lugng bo hé so

Yéu cau - diéu ki€n

Can ctr phap ly

- Thot han thyc hi€n li€n thong cac thu tyc hanh chinh dang ky khai
sinh, cap thé bao hlem y t€ cho tré em du0’1 6 tudi t6i da khong qua
15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nop du ho so theo quy dinh.

- Tru:ong hop ho so, thong tin chua day du hodc chua dung quy ;
dinh ma Bo phan tlep nhdn va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap
xa phai hoan thién ho so, bd sung thong tin theo y€u cau cua co
quan Bao hiém xa hoi thi thoi han giai quyét dugc kéo dai thém
khong qua 02 ngay lam viéc.

- Pbi voi cac xa cach xa tru s¢ co quan Bao hiém xa hoi cap huyen
tr 50 km tr¢ 1én, giao thong di lai kho khan, chua dugc két ndi
Internet thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém nhung khong
qua 05 ngay lam viéc.

- Cin ctr vao tinh hinh thyc té, cac dia phwong c6 thé quy dinh cu
thé thoi han thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh ngén hon
thoi han toi da néu trén.

Khéng

5.000 dong.

Mién 1é ph1 d6i voi truong hop khai sinh dung han, ngu’01 thuc gia
dinh c6 cong vdi cach mang; nguodi thude ho ngheo ngudi khuyet
tat.

- TO khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Giay chu’ng sinh do co s6'y | té noi tré em sinh ra cap; neu tré em
sinh ra ngoa1 cOsOy té thi gidy chirg sinh duoc thay bang van ban
xac nhan cua ngucn lam ching; trudong hop khong co ngu’orl lam
chu’ng thi nguol di khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh la
c6 thyc. D61 vo1 truong hop tré em bi bo roi thi nop bién ban ve
vige tré em bi bo roi thay cho giay chung sinh.

- To khai tham gia bao hiém y t&, Danh sach dé nghi cap thé bao
hlem y té cho tré em dudi 6 tudi ctia Uy ban nhan dan cap xa (theo
mau quy dinh).

01 bo

- Viéc ding ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thuoc thim quyén
giai quyéet cua Uy ban nhéan dén cap xa.

- Cac co quan c6 tham quyén thyc hién lién thong cac thu tuc hanh
chinh phai cung thudc dia ban mot huyen thi x4, thanh phd thudc
tinh hodc cung thuoc dia ban mot quan, huyén, th1 xa thudc thanh
pho truc thudc trung wong.

- Luat Bao hiém y t&€ nam 2008 (dugc sira d6i bd sung tai Luat stra
d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Bao hiém y té nim 2014);

- Ngh1 dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu
ve dang ky, quan 1y ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND -CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu stra
doi, bd sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va
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Biéu mau dinh kém

Két qua thuc hién

gia dinh va chung thuc;

- Nghi dinh s6 105/2014/ND CP ngay 15 thang 11 nam 2014 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu ciia
Luat Bao hiém vy té;

- Théng tu, 15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cua Bo
Tu phap v€ Quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 di€u cua Luét h tich
va Nghi dinh s6 123/2015/ND CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét
ho tich;

- Thong tw s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B tai chinh
huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham quyen quyét dinh cta Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Thong tu lién t1ch s0 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay
10/6/2015 ctia lién Bo: Tu phap, Cong an, Y té hudng dan thuc
hién lién thong cac thi tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang
ky thuong tru, cap Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi.

- Quyét dinh s6 32/2016/QD -UBND ngay 01/11/2016 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh muec thu, che do thu, ndp, quan ly
va str dung phi, 1¢ phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan tinh Hai Duong.

File mau:

To khai tham gla bao hiém xa hoi, bao hiém y té (MAiu sb: TK1-
TS). Tai vé In 4n N

To khai dang ky dang ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-
TKKS.1). Taive In an

Giay khai sinh (ban chinh) va Thé bao hiém y té.
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